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Правительство Санкт-Петербурга

КОМИТЕТ ПО ЗЕМЕЛЬНЫМ РЕСУРСАМ
И ЗЕМЛЕУСТРОЙСТВУ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

09.09.2011









        № 6042-рк

Об утверждении Административного регламента 

по исполнению государственной функции 

«Подготовка перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков, в том числе земельных участков с расположенными на них объектами недвижимого имущества, находящихся на территории Санкт-Петербурга, необходимых для подготовки Федеральным фондом содействия развитию жилищного строительства предложений об использовании земельных участков, иных объектов недвижимого имущества, находящихся в федеральной собственности, для жилищного строительства, для размещения объектов, предназначенных для производства строительных материалов, изделий, конструкций для целей жилищного строительства, создания промышленных парков, технопарков, бизнес-инкубаторов и иного развития территорий»
В соответствии с постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 25.07.2011 
№ 1037 «О Порядке разработки и утверждения исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга административных регламентов предоставления государственных услуг (исполнения государственных функций)»:

1. Утвердить Административный регламент по исполнению государственной функции «Подготовка перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков, в том числе земельных участков с расположенными на них объектами недвижимого имущества, находящихся на территории Санкт-Петербурга, необходимых для подготовки Федеральным фондом содействия развитию жилищного строительства предложений об использовании земельных участков, иных объектов недвижимого имущества, находящихся в федеральной собственности, для жилищного строительства, для размещения объектов, предназначенных для производства строительных материалов, изделий, конструкций для целей жилищного строительства, создания промышленных парков, технопарков, бизнес-инкубаторов и иного развития территорий», согласно приложению.

2. Сектору контроля и документационного обеспечения Отдела по вопросам государственной службы, кадров и документационного обеспечения довести настоящее распоряжение до сведения структурных подразделений Комитета.
3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Председатель Комитета







  В.В. Калугин
Приложение 
к распоряжению

 Комитета по земельным ресурсам

и землеустройству Санкт-Петербурга
от 09.09.2011 № 6042-рк
Административный регламент 

Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга по исполнению государственной функции 

«Подготовка перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков, в том числе земельных участков с расположенными на них объектами недвижимого имущества, находящихся на территории Санкт-Петербурга, необходимых для подготовки Федеральным фондом содействия развитию жилищного строительства предложений об использовании земельных участков, иных объектов недвижимого имущества, находящихся в федеральной собственности, для жилищного строительства, для размещения объектов, предназначенных для производства строительных материалов, изделий, конструкций для целей жилищного строительства, создания промышленных парков, технопарков, бизнес-инкубаторов и иного развития территорий» 

1. Общие положения.

1.1. Наименование государственной функции: подготовка перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков, в том числе земельных участков с расположенными на них объектами недвижимого имущества, находящихся на территории Санкт-Петербурга, необходимых для подготовки Федеральным фондом содействия развитию жилищного строительства предложений об использовании земельных участков, иных объектов недвижимого имущества, находящихся в федеральной собственности, для жилищного строительства, для размещения объектов, предназначенных для производства строительных материалов, изделий, конструкций для целей жилищного строительства, создания промышленных парков, технопарков, бизнес-инкубаторов и иного развития территорий.

Краткое наименование государственной функции: подготовка перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков.
1.2. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с: 

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ // «Собрание законодательства Российской Федерации», № 44,   ст. 4147, 29.10.2001; "Российская газета", N 126, 01.07.2003; "Российская газета", N 138, 01.07.2004; "Российская газета", N 220, 07.10.2004; "Собрание законодательства РФ", 27.12.2004, N 52 (часть 1), ст. 5276; "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 15; "Российская газета", N 290, 30.12.2004; "Собрание законодательства РФ", 07.03.2005, N 10, ст. 763; "Собрание законодательства РФ", 25.07.2005, N 30 (ч. II), ст. 3122; "Собрание законодательства РФ", 25.07.2005, N 30 (ч. II), ст. 3128; "Российская газета", N 297, 31.12.2005; "Парламентская газета", N 61, 20.04.2006; "Собрание законодательства РФ", 05.06.2006, N 23, ст. 2380; "Собрание законодательства РФ", 03.07.2006, N 27, ст. 2880; "Собрание законодательства РФ", 03.07.2006, N 27, ст. 2881; "Российская газета", N 165, 29.07.2006; "Российская газета", N 233, 18.10.2006; "Российская газета", N 277, 08.12.2006; "Российская газета", N 277, 08.12.2006; "Парламентская газета", N 214-215, 21.12.2006; "Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 23; "Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 24; "Российская газета", N 45, 03.03.2007; "Парламентская газета", N 66, 18.05.2007; "Парламентская газета", N 84, 22.06.2007; "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4009; "Собрание законодательства РФ", 05.11.2007, N 45, ст. 5417; "Собрание законодательства РФ", 12.11.2007, N 46, ст. 5553; "Российская газета", N 105, 17.05.2008; "Российская газета", N 104, 16.05.2008; "Российская газета", N 153, 18.07.2008; "Российская газета", N 158, 25.07.2008; "Российская газета", N 158, 25.07.2008; "Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6236; "Российская газета", N 267, 31.12.2008; "Собрание законодательства РФ", 16.03.2009, N 11, ст. 1261; "Российская газета", N 131п, 20.07.2009; "Собрание законодательства РФ", 20.07.2009, N 29, ст. 3601; "Собрание законодательства РФ", 27.07.2009, N 30, ст. 3735; "Российская газета", N 251, 28.12.2009; "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (1 ч.), ст. 6419; "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (1 ч.), ст. 6441; "Российская газета", N 163, 26.07.2010; «Российская газета», N 297, 31.12.2010; «Российская газета»; N 63, 25.03.2011; «Российская газета», N 75, 08.04.2011; «Российская газета», N 129, 17.06.2011.

- Федеральным законом от 24.07.2008 N 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»// «Собрание законодательства Российской Федерации», 28.07.2008, N 30(ч.2), ст.3617; «Российская газета», N 146, 02.12.2008; «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.05.2009 N 19, ст.2281; «Собрание законодательства Российской Федерации», 28.12.2009 N 52 (ч.1), ст. 6419; «Российская газета», N 112, 26.05.2010; ««Российская газета», N 163, 26.07.2010; «Российская газета», N 297, 31.12.2010; «Российская газета», N 129, 17.06.2011.
- Приказом Минэкономразвития России от 22.12.2008 N 466 «Об утверждении формы перечня земельных участков, направляемого органами государственной власти субъектов Российской Федерации в Федеральный фонд содействия развитию жилищного строительства, и состава документов, прилагаемых к нему»// «Российская газета», N 1, 13.01.2009.

- Законом Санкт-Петербурга от 03.02.2010 № 38-21 «О мерах по реализации Федерального закона «О содействии развитию жилищного строительства» // «Вестник Законодательного Собрания Санкт-Петербурга», N 7, 01.03.2010.
- Постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 22.09.2010 № 1251 
«О  Комиссии по содействию развитию жилищного строительства в 
Санкт-Петербурге»// «Вестник Законодательного Собрания 
Санкт-Петербурга», N 7, 01.03.2010.

-  Постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 05.06.2007 № 640  
«О Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга» // «Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга», № 25, 25.06.2007; "Информационный бюллетень Администрации 
Санкт-Петербурга", N 47, 26.11.2007; "Вестник Администрации 
Санкт-Петербурга", N 2, 28.02.2008; "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N 20, 01.06.2009; "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N 41, 26.10.2009; "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N 45, 23.11.2009; "Информационный бюллетень Администрации 
Санкт-Петербурга", N 3, 01.02.2010; "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N 14, 19.04.2010; "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N 19, 24.05.2010; 
«Санкт-Петербургские ведомости», N 164, 02.09.2010; «Петербургский дневник», N 52, 31.12.2010; «Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга», N 3, 31.01.2011; «Санкт-Петербургские ведомости», 
N 23, 09.02.2011.

1.3. Государственную функцию исполняет Комитет по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга (далее – Комитет).    

При исполнении государственной функции Комитет взаимодействует  с Филиалом  по Северо-Западному федеральному округу Федерального фонда содействия развитию жилищного строительства (далее – Филиал  Фонда «РЖС») в рамках Соглашения о сотрудничестве между 
Санкт-Петербургом и Фондом «РЖС» от 26.03.2009.
2. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах  исполнения государственной функции 

2.1.1. Конечным результатом исполнения государственной функции является подготовка перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков, в том числе земельных участков с расположенными на них объектами недвижимого имущества, находящихся на территории 
Санкт-Петербурга, необходимых для подготовки Фондом «РЖС» предложений об использовании земельных участков, иных объектов недвижимого имущества, находящихся в федеральной собственности, для жилищного строительства, для размещения объектов, предназначенных для производства строительных материалов, изделий, конструкций для целей жилищного строительства, создания промышленных парков, технопарков, бизнес-инкубаторов и иного развития территорий (далее – перечни земельных участков) и направление перечней земельных участков в Фонд «РЖС».
2.1.2. Место нахождения Комитета и почтовый адрес для направления обращений и жалоб по вопросам исполнения государственной функции: Суворовский проспект, дом 62,  Санкт-Петербург, 191124.

Часы приема корреспонденции в Комитете: каждый рабочий день с 9.00 до 16.00, перерыв с 13.00 до 14.00, 

График работы Комитета: 

понедельник – четверг: 9.00 – 18.00; пятница: 9.00 – 17.00;                         перерыв: 13.00 – 13.48, 

выходной – суббота, воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

      Место нахождения  Филиала Фонда «РЖС»:
          Малый пр., В.О., д.22А, офис 205, Санкт-Петербург, 199004
          (812) 3272627
В исполнении государственной функции участвуют следующие структурные подразделения Комитета:

- отдел землепользования и стратегических проектов Управления землеустройства (далее – Отдел землепользования и стратегических проектов;
- сектор технологического сопровождения Управления землеустройства Комитета (далее - Сектор сопровождения): 

- сектор контроля и документационного обеспечения Отдела по вопросам  государственной службы, кадров и документационного обеспечения Комитета (далее – Сектор контроля);

  - районные отделы Комитета
Адреса, телефоны и часы приема структурных подразделений Комитета, участвующих в исполнении государственной функции, приведены в приложении № 2  к настоящему административному регламенту. 
2.1.3. Адрес официального сайта в сети Интернет и адрес электронной почты Комитета:

http://kzr.spb.ru 

kzr@gov.spb.ru
2.1.4. Информация по вопросам исполнения государственной функции, в том числе о ходе исполнения государственной функции, может быть получена в следующем порядке:
Информация по вопросам исполнения государственной функции, в том числе о ходе исполнения государственной функции, может быть представлена заявителям при личном обращении в Комитет, по телефону, на основании их письменных обращений, в том числе отправленных по электронной почте.

Комитетом принимаются обращения заявителей в письменном виде в свободной форме, направленные по почтовому адресу Комитета (Суворовский проспект, дом 62, Санкт-Петербург, 191124), а также направленные по адресу электронной почты, указанному в пункте 2.1.4 настоящего Административного регламента. 

В письменном обращении указываются наименование, реквизиты юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица; почтовый адрес, по которому необходимо направить ответ на обращение либо уведомление о направлении обращения в иные органы государственной власти или организации, в случае если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Комитета; суть (содержание) обращения; подпись гражданина или руководителя юридического лица либо уполномоченного лица гражданина или юридического лица, а также дата обращения. 

В случае необходимости в подтверждении сведений, содержащихся в обращении, заявитель вправе приложить к обращению документы и материалы либо их копии. 

К письменному обращению в случае подписания указанного обращения лицом, не имеющим права действовать от имени юридического лица без доверенности либо представителем физического лица, должна прилагаться доверенность, подтверждающая его полномочия на подписание обращения.
Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию Комитета, направляются в течение семи дней со дня их регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении  вопросов, с уведомлением заявителя, направившего обращение, о переадресации обращения. 
В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия (наименование юридического лица) заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

Обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Комитета, а также членов его семьи, остаются без ответа по существу поставленных в них вопросов и гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
2.1.5. Перечень вопросов, по которым осуществляется консультирование.

- по справочному телефону Сектора контроля можно получить информацию о наличии протокола Комиссии по содействию развитию жилищного строительства в Санкт-Петербурге.
- по справочному телефону Отдела землепользования и стратегических проектов можно получить информацию о подготовке перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков. 
2.1.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан и организаций, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 20 минут.

При отсутствии возможности у должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При рассмотрении письменных обращений, в том числе поступивших по информационным системам общего пользования, должностные лица Комитета руководствуются Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, N 95, 05.05.2006).
2.1.7. На официальном сайте Комитета, указанном в пункте 2.1.4. настоящего Административного регламента, размещается информация о подготовке перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков.
2.2. Сроки исполнения государственной функции:
2.2.1. Допустимый срок для включения в перечни находящихся в федеральной собственности земельных участков - 45 дней;

2.2.2. Срок принятия решения о сборе, рассмотрении и анализе сведений о земельных участках – 3 дня.
2.2.3 Срок подготовки материалов для заседания Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС» – 5 дней.
2.2.4. Срок подготовки и направления приглашений для участия в заседании Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС» – 1 день.
2.2.5. Срок подготовки протокола заседания Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС» и направление его членам Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС»   – 4 дня.
2.2.6. Срок подготовки материалов для заседания Комиссии по содействию развития жилищного строительства в Санкт-Петербурге - 5 дней.
2.2.7. Срок подготовки и направления приглашений членам Комиссии по содействию развития жилищного строительства в Санкт-Петербурге - 1 день.
2.2.8. Срок подготовки проекта протокола по результатам заседания  Комиссии по содействию развития жилищного строительства в Санкт-Петербурге, направление его для подписания председателем Комиссии (заместителем председателя Комиссии) - 8 дней
2.2.9. Срок подготовки согласованных перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков для направления их в Филиал Фонда «РЖС» - 11 дней.
2.2.10. Срок для подготовки и направления запросов для получения документов, прилагаемых к перечням земельных участков в соответствии с требованиями приказа Минэкономразвития Российской Федерации от 22.12.2008 № 466 «Об утверждении формы перечня земельных участков, направляемых органами государственной власти субъектов Российской Федерации в Федеральный фонд содействия развитию жилищного строительства, и состава документов, прилагаемых к нему» (далее – приказ Минэкономразвития № 466), а также копии протокола заседания Комиссии с резолюцией председателя Комитета об утверждении схем расположения земельных участков, находящихся в федеральной собственности, из которых могут быть образованы земельные участки – 5 дней;
 Срок для приостановления исполнения государственной функции в действующем законодательстве не установлен.
2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.
Основания для отказа в исполнении государственной функции в действующем законодательстве отсутствуют.
3. Административные процедуры
Исполнение государственной функции по подготовке перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков включает следующие административные процедуры:

принятие решения о сборе, рассмотрении и анализе сведений о земельных участках;

подготовка материалов для заседания Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС»;
        подготовка и направление приглашений для участия в заседании Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС»; 
подготовка протокола заседания Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС» и направление его членам Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС»;
подготовка материалов для заседания Комиссии по содействию развития жилищного строительства в Санкт-Петербурге;
подготовка и направление приглашений для участия в заседании Комиссии по содействию развития жилищного строительства в 
Санкт-Петербурге;

подготовка проекта протокола по результатам заседания  Комиссии по содействию развития жилищного строительства в Санкт-Петербурге, направление его для подписания председателем Комиссии (заместителем председателя Комиссии);
       подготовка согласованных перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков и направление их в Филиал Фонда «РЖС».

3.1. Принятие решения о сборе, рассмотрении и анализе сведений о земельных участках, подлежащих включению в перечень земельных участков, направляемых в Филиал Фонда «РЖС».
3.1.1. юридический факт, являющийся основанием для начала
административной процедуры – поручение председателя Комитета или поступление в адрес Комитета обращения органов местного самоуправления, юридических лиц о включении земельных участков, находящихся в федеральной собственности, в том числе с расположенными на таких земельных участках объектами недвижимого имущества, другим имуществом в перечни земельных участков (далее – обращение);
3.1.2. должностное лицо, ответственное за принятие решения о проведении сбора, рассмотрения и анализа сведений о земельных участках, подлежащих включению в перечень земельных участков, направляемых в Филиал Фонда «РЖС» – председатель Комитета; 

3.1.3. 
председатель Комитета подписывает резолюцию на обращении или письменное указание в случае инициативного принятия решения о сборе, рассмотрении и анализе сведений о земельных участках, подлежащих включению в перечень земельных участков, направляемых в Филиал Фонда «РЖС», и передает его в  Отдел землепользования и стратегических проектов для подготовки материалов для заседания Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС» через Сектор контроля; 
3.1.4. срок выполнения административной процедуры  – 3 дня;
3.1.5. критерий принятия решения – соответствие содержания обращения и письменного указания председателя Комитета требованиям Федерального закона от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»; 

3.1.6. способ фиксации результата – подписание председателем Комитета резолюции на обращении или письменного указания;
3.1.7 контроль исполнения административной процедуры осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом Комитета от 04.03.2009 № 50; 
3.1.8. результат административной процедуры: подписание резолюции на обращении или письменного указания и передача в Отдел землепользования и стратегических проектов.
3.2. Подготовка материалов для заседания Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС». 
3.2.1. юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры – получение обращения или письменного указания председателя Комитета о подготовке материалов для заседания Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС» в Отдел землепользования и стратегических проектов;
3.2.2. должностное лицо, ответственное за подготовку материалов для заседания Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС» (далее –Рабочая группа) – сотрудник Отдела землепользования и стратегических проектов, исполняющий обязанности секретаря Рабочей группы (далее – секретарь Рабочей группы);
3.2.3. секретарь Рабочей группы формирует сводную таблицу с информацией из региональной информационной системы «Геоинформационная система Санкт-Петербурга» (далее – РГИС),  содержащей сведения об имущественно-правовом статусе земельных участков, подлежащих включению в перечень, в графической и текстовой форме на электронном или бумажном носителе;
3.2.4 срок выполнения административной процедуры - 5 дней; 

3.2.5. критерий принятия решения – наличие сведений об имущественно-правовом статусе земельных участков, подлежащих включению в перечень, подготавливаемый в соответствии с пунктом 3.8.4 настоящего административного регламента
3.2.6. способ фиксации результата – подготовка сводной таблицы с информацией из РГИС, содержащей сведения об имущественно - правовом статусе земельных участков, подлежащих включению в перечень, в графической и текстовой форме на электронном или бумажном носителе (далее – материалы для заседания Рабочей группы);
3.2.7.
контроль за действиями секретаря Рабочей группы осуществляет начальник Управления землеустройства путем проведения проверок хода и сроков исполнения данной административной процедуры;
3.2.8. результат административной процедуры – подготовка материалов для рассмотрения на заседании Рабочей группы. 
3.3. Подготовка и направление приглашений членам Рабочей группы для участия в заседании Рабочей группы.
3.3.1. юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры – подготовка материалов для рассмотрения на заседании Рабочей группы;
3.3.2. должностное лицо, ответственное за подготовку и направление  приглашений членам Рабочей группы для участия в заседании Рабочей группы – секретарь Рабочей группы;
3.3.3. секретарь Рабочей группы подготавливает проекты приглашений членам Рабочей группы на заседание Рабочей группы и передает их для подписания председателю Комитета;
            после подписания приглашений председателем Комитета, присвоения исходящего номера  и проставления даты подписания в Секторе контроля секретарь Рабочей группы рассылает приглашения путем факсимильной и электронной связи, с прикреплением отчета о передачи путем факсимильной связи;
3.3.4. срок подготовки проектов приглашений – 1 день;

          срок подписания приглашений председателем Комитета – 1 день;

          срок присвоения исходящих номеров и проставления даты подписания приглашений в Секторе контроля – 1 день;

          срок  рассылки приглашений членам Рабочей группы – 1 день;

приглашения рассылаются  не позднее чем за два дня до заседания Рабочей группы. 

3.3.5. критерий принятия решения – определение даты проведения заседания Рабочей группы;
3.3.6. способ фиксации результата – подписание приглашений председателем Комитета, присвоение исходящих номеров, проставление даты подписания приглашений;
3.3.7. контроль за выполнением административной процедуры осуществляет председатель Комитета путем проведения проверок хода и сроков исполнения  данной административной процедуры;
3.3.8. результат административной процедуры – подготовка, подписание и  рассылка приглашений путем факсимильной и электронной связи, с прикреплением отчета о передачи путем факсимильной связи.

3.4. Подготовка протокола заседания Рабочей группы по взаимодействию с Фондом «РЖС» и направление его членам Рабочей группы.
3.4.1. юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры – проведение заседания Рабочей группы;
3.4.2. должностное лицо, ответственное за подготовку проекта протокола заседания Рабочей группы и направление членам Рабочей группы – секретарь Рабочей группы;
3.4.3. секретарь Рабочей группы подготавливает  проект протокола заседания Рабочей группы и передает  его для подписания председателю Комитета;
3.4.4. срок подготовки проекта протокола  – 3 дня с момента проведения заседания Рабочей группы;
         после подписания проекта протокола председателем Комитета и регистрации протокола в Секторе контроля секретарь Рабочей группы рассылает копии протокола  всем членам Рабочей группы;
срок подписания председателем Комитета проекта протокола – 1 день. 

срок регистрации протокола в Секторе контроля – 1 день;

срок рассылки копий протокола членам Рабочей группы путем факсимильной связи – 1 день;
3.4.5. критерий принятия решения – проведение заседания Рабочей группы.

3.4.6. способ фиксации результата – подписание проекта протокола председателем Комитета, присвоение ему регистрационного номера;
3.4.7. контроль за подготовкой проекта протокола заседания Рабочей группы, регистрацией его в Секторе контроля и рассылкой членам Рабочей группы осуществляется председателем Комитета путем проведения проверок хода и сроков исполнения административной процедуры;
3.4.8. результат выполнения административной процедуры – подготовка и направление копий подписанного и зарегистрированного протокола заседания Рабочей группы членам Рабочей группы путем факсимильной связи.

3.5. Подготовка материалов для заседания Комиссии по содействию развития жилищного строительства в Санкт-Петербурге.

3.5.1. юридический факт, являющийся основанием для начала действия – отправка протокола заседания Рабочей группы членами Рабочей группы; 
3.5.2. должностное лицо, ответственное за подготовку материалов для заседания Комиссии по содействию развития жилищного строительства в Санкт-Петербурге (далее – Комиссия) - секретарь Рабочей группы;

3.5.3. секретарь Рабочей группы подготавливает уточненную сводную таблицу с информацией из РГИС по земельным участкам, предполагаемым для включения в перечни земельных участков, находящихся в федеральной собственности, в графической и текстовой форме на электронном или бумажном носителе с учетом решений, принятых на заседании Рабочей группы;

3.5.4. срок выполнения действия  - 5 дней; 

3.5.5. критерий принятия решения – получение результатов заседания Рабочей группы;
3.5.6. способ фиксации результата – подготовка уточненной сводной таблицы с информацией из РГИС, содержащей сведения об имущественно-правовом статусе земельных участков, подлежащих включению в перечень, в графической и текстовой форме на электронном или бумажном носителе;

3.5.7. контроль за действиями секретаря Рабочей группы осуществляет начальник Управления землеустройства путем проведения проверок хода и сроков исполнения административной процедуры
3.5.8. результат выполнения административной процедуры – подготовка сводной уточненной таблицы с информацией из РГИС по земельным участкам, предполагаемым для включения в перечни земельных участков, находящихся в федеральной собственности, в графической и текстовой форме на электронном или бумажном носителе с учетом решений, принятых на заседании Рабочей группы;
3.6. Подготовка  и направление приглашений членам Комиссии.

    Подготовка и направление приглашений членам Комиссии осуществляется  в порядке, установленном в разделе  3.3. настоящего Административного регламента.

3.7. Подготовка проекта протокола по результатам заседания Комиссии, направление его для подписания председателем Комиссии (заместителем председателя Комиссии).

3.7.1. юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры – проведение заседания Комиссии;

3.7.2. должностное лицо, ответственное за подготовку проекта протокола заседания Комиссии - секретарь Рабочей группы;

3.7.3. секретарь Рабочей группы подготавливает проект протокола заседания Комиссии, сопроводительное письмо в адрес председателя Комиссии (заместителя председателя Комиссии) и передает документы для визирования протокола и подписания сопроводительного письма председателю Комитета;

3.7.4. срок выполнения действия  -  3 дня с момента проведения заседания Комиссии;

3.7.5. после визирования проекта протокола председателем Комитета и подписания сопроводительного письма в адрес председателя Комиссии (заместителя председателя Комиссии) начальник Сектора контроля регистрирует сопроводительное письмо и с проектом протокола направляет в адрес председателя Комиссии (заместителя председателя Комиссии) для подписания;

           срок визирования проекта протокола и подписания сопроводительного письма председателем Комитета – 2 дня;

           срок регистрации сопроводительного письма и направления документов в адрес председателя Комиссии (заместителя председателя Комиссии) – 2 дня.

3.7.6. критерий принятия решения – соответствие решений, принятых на заседании Комиссии, требованиями Федерального закона от 24.07.2008 
№ 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства». 
3.7.7. способ фиксации результата – визирование протокола заседания Комиссии и подписание сопроводительного письма председателем Комитета, регистрация сопроводительного письма в Секторе контроля;

3.7.8. контроль за подготовкой проекта протокола заседания Комиссии и сопроводительного письма и регистрацией документа в Секторе контроля осуществляется председателем Комитета путем проведения проверок хода и сроков исполнения данных административных процедур;

3.7.9. результат выполнения административной процедуры – подготовка проекта протокола заседания Комиссии и направление его для подписания председателю Комиссии (заместителю председателя Комиссии).

3.8. Подготовка согласованных перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков и направление их в Филиал Фонда «РЖС».
3.8.1. юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры – поступление в Комитет подписанного протокола заседания Комиссии; 
3.8.2. председатель Комитета пишет резолюцию на копии протокола заседания Комиссии об утверждении схем расположения земельных участков, находящихся в федеральной собственности, из которых могут быть образованы земельные участки (в соответствии с порядком утверждения и выдачи схем расположения земельных участков на кадастровой карте или кадастровом плане территории) и  передает должностному лицу, ответственному за подготовку перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков;
3.8.3. должностное лицо, ответственное за подготовку перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков – сотрудник Управления землеустройства, уполномоченный на подготовку перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков;
3.8.4. должностное лицо, ответственное за подготовку перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков, в соответствии с решениями, принятыми на заседании Комиссии и отраженными в протоколе заседания Комиссии, а также резолюцией председателя Комитета:

-  подготавливает согласованные перечни земельных участков, в отношении которых на заседании Комиссии были приняты решения  в соответствии с требованиями Федерального закона от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» (далее – федеральный закон 
№ 161-ФЗ), сопроводительное письмо в Филиал Фонда «РЖС», или мотивированный отказ о включении земельных участков в перечень (далее – мотивированный отказ) в адрес юридического лица, органа местного самоуправления, направившего обращение в случае принятия решения о невозможности включения земельных участков в перечни в связи с несоответствием требованиям пунктов 2.1, 2 статьи 11 федерального закона № 161-ФЗ, и передает документы для подписания председателю Комитета;
- подготавливает и направляет запросы для получения документов, прилагаемых к перечням земельных участков в соответствии с требованиями приказа Минэкономразвития № 466;
- после получения документов, указанных в абзаце 3 настоящего пункта, формирует пакет документов, прилагаемых к перечням земельных участков;

- подготавливает сопроводительное письмо в адрес Филиала «Фонда «РЖС»;
3.8.5. срок подготовки перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков – 11 дней с момента  получения подписанного протокола заседания Комиссии;
   срок подготовки мотивированного отказа – 1 день;
   срок подготовки и направления запросов для получения документов, прилагаемых к перечням земельных участков, а также направления копии протокола заседания Комиссии с резолюцией председателя Комитета об утверждении схем расположения земельных участков, находящихся в федеральной собственности, из которых могут быть образованы земельные участки – 5 дней;

    срок для формирования пакета документов, прилагаемых к перечням земельных участков, в том числе схем расположения земельных участков – 5 дней;
    срок подготовки сопроводительного письма – 1 день;
             срок подписания председателем Комитета сопроводительного письма в адрес Филиала Фонда «РЖС», мотивированного отказа (при наличии) - 1 день;

               срок регистрации сопроводительного письма, мотивированного отказа (при наличии) и направления в адрес Филиала Фонда РЖС (лица, органа государственной власти, направившего обращение) в Секторе контроля) – 1 день;

3.8.6. критерий принятия решения о подготовке перечней земельных участков: наличие протокола заседания Комиссии;
            критерий подготовки мотивированного отказа – принятие решений на заседании Комиссии о невозможности (нецелесообразности) включения земельных участков в перечни;
3.8.7. способ фиксации результата выполнения административного 
действия – подписание председателем Комитета сопроводительного письма в адрес Филиала Фонда «РЖС» с приложением согласованных перечней земельных участков и пакета документов, в том числе схем расположения земельных участков в случае включения в перечни земельных участков, находящихся  в федеральной собственности, из которых могут быть образованы земельные участки, либо мотивированного отказа (при наличии);
3.8.8. контроль за действиями должностного лица, ответственного за подготовку перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков, осуществляется начальником Управления землеустройства  путем проведения проверок хода и сроков подготовки перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков;
3.8.9 результат выполнения административной процедуры – подготовка и направление согласованных перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков в Филиал Фонда «РЖС» для подготовки предложений Федеральным фондом содействия развитию жилищного строительства об использовании земельных участков, иных объектов недвижимого имущества, находящихся в федеральной собственности, для жилищного строительства, для размещения объектов, предназначенных для производства строительных материалов, изделий, конструкций для целей жилищного строительства, создания промышленных парков, технопарков, бизнес-инкубаторов и иного развития территорий.
4.   Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции. 
4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги

4.1.1. Действия (бездействие) должностных лиц Комитета и принимаемые ими в ходе предоставления государственной услуги решения могут быть обжалованы вышестоящему руководителю путем направления письменного обращения (жалобы) либо в ходе личного приема;

Обращение заявителя может быть подано в форме электронного документа по электронному адресу, указанному в пункте 2.1.4 настоящего административного регламента. Порядок рассмотрения обращений, поступивших в электронном виде, соответствует порядку рассмотрения обращений в иной форме.
4.1.2. Предмет досудебного обжалования: действия (бездействие) должностных лиц Комитета и принимаемые ими в ходе предоставления государственной услуги решения;

4.1.3. Председатель Комитета осуществляет личный прием каждый четверг с 16.00 до 19.00 по адресу: Суворовский пр., д. 62, каб. 50, Санкт-Петербург, 191124. Запись на личный прием к председателю Комитета осуществляется по телефону (812) 740-36-39;

первый заместитель председателя Комитета осуществляет прием каждый вторник с 16.00 до 19.00 по адресу: Суворовский пр., д. 62, каб. 110, Санкт-Петербург, 191124. Запись на личный прием к первому заместителю председателя Комитета осуществляется по телефону (812) 740-36-39;

заместитель председателя Комитета осуществляет прием каждый понедельник с 16.00 до 18.00 по адресу: Суворовский пр., д. 62, каб. 58, Санкт-Петербург, 191124. Запись на личный прием к заместителю председателя Комитета осуществляется по телефону (812) 335-30-33;

4.1.4. Наименование вышестоящих органов государственной власти и должностных лиц, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

Губернатор Санкт-Петербурга,

Правительство Санкт-Петербурга.
4.1.5. Письменное обращение (жалоба) гражданина должно соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а именно, в обязательном порядке должны быть указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, направившего обращение (жалобу), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, личная подпись и дата направления (регистрации), в обращении (жалобе) должна быть изложена суть обращения;

При рассмотрении обращения Комитетом заинтересованное лицо имеет право представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

В письменном обращении подателем жалобы в обязательном порядке указывается наименование государственного органа, в который он направляет письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
4.1.6. Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, оформившего ответ;

4.1.7. Письменное обращение (жалоба), рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В исключительных случаях, срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен председателем Комитета или лицом, исполняющим обязанности председателя Комитета, не более чем на 30 дней;

4.1.8. Ответ на обращение (жалобу) не дается, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

4.1.9. Письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Комитета и других исполнительных органов государственной власти, участвующих в предоставления государственной услуги, а также членов их семей, остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов и гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

4.1.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

4.1.11. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

4.1.12. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

4.1.13. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в Комитет;

4.1.14. Гражданину предоставляется возможность знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения (жалобы), если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

4.1.15. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в обращении (жалобе), о чем заявитель информируется в письменной форме (дается ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов);

4.1.16. Номер телефона и электронный адрес, по которым можно сообщить о нарушении должностными лицами Комитета настоящего Административного регламента:

(812) 740-36-39

kzr@gov.spb.ru
4.2 Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения  государственной функции.

4.2.1. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами Комитета в ходе исполнения государственной функции, могут быть обжалованы в судебном порядке  в соответствии с процедурой, установленной Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации или Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.
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Приложение № 2 к Административному регламенту Комитета по исполнению государственной функции ««Подготовка перечней находящихся в федеральной собственности земельных участков, в том числе земельных участков с расположенными на них объектами недвижимого имущества, находящихся на территории Санкт-Петербурга, необходимых для подготовки Федеральным фондом содействия развитию жилищного строительства предложений об использовании земельных участков, иных объектов недвижимого имущества, находящихся в федеральной собственности, для жилищного строительства, для размещения объектов, предназначенных для производства строительных материалов, изделий, конструкций для целей жилищного строительства, создания промышленных парков, технопарков, бизнес-инкубаторов и иного развития территорий»
Адреса, телефоны и часы приема структурных подразделений Комитета, участвующих в исполнении государственной функции
- отдел землепользования и стратегических проектов Управления землеустройства (далее – Отдел землепользования): Суворовский проспект, дом 62, Санкт-Петербург, 191124, приемные часы: пн. 14.00-17.30, ср. 10.00-13.00;(812) 577-1587
- сектор технологического сопровождения Управления землеустройства Комитета (далее - Сектор сопровождения): Суворовский пр., д. 62, Санкт-Петербург, 191124, пн-чт 09.00-18.00, птн. (и предпраздничные дни) 09.00-17.00; (812)577-1354

- сектор контроля и документационного обеспечения Отдела по вопросам  государственной службы, кадров и документационного обеспечения Комитета (далее – Сектор контроля): Суворовский проспект, дом 62,               Санкт-Петербург, 191124, приемные часы: пн-чт. с 10.00-16.30,                              пт. с 10.00 -15.30; (812)577-1349.
- районные отделы Комитета по месту нахождения земельных участков: 

- Адмиралтейский районный отдел: Садовая улица, дом 55-57, Санкт-Петербург, 190068, приемные часы:  пн. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30)

(812) 710-63-59, 570-2775
- Василеостровский районный отдел: Большой  проспект  В. О.,  дом  55, Санкт-Петербург, 199178, приемные часы:  вт. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30), ср. (14.00 – 17.30)  

(812) 323-03-37, 328-78-42  

- Выборгский районный отдел: Большой Сампсониевский проспект,  дом 86 (комн.412), Санкт-Петербург, 194100, приемные часы: пн. (14.00 – 17.30), 
ср. (09.00 – 12.30), чт. (14.00 – 17.30)  

(812) 295-26-69, 295-21-69  

- Калининский районный отдел: Арсенальная набережная,  дом  13/1, 
Санкт-Петербург, 195009, приемные часы:  вт. (09.00 – 12.30), чт. (14.00 – 17.30) 

(812) 542-15-15, 542-91-27  

- Кировский районный отдел: проспект  Стачек,  дом  18, Санкт-Петербург, 198095, приемные часы:  вт. (09.00 – 12.30), чт. (14.00 – 17.30)

(812) 252-02-23, 252-21-51

- Колпинский районный отдел: Павловская  улица,  дом  19, Санкт-Петербург, 196653, приемные часы:  пн. (14.00 – 17.30), ср. (14.00 – 17.30), птн. (09.00 – 12.30),  (812) 461-99-85, 461-9504  

- Красногвардейский районный отдел: Среднеохтинский проспект, дом  52/11, Санкт-Петербург, 195027, приемные часы: пн. (09.00 – 12.30), вт. (09.00 – 12.30), чт. (14.00 – 17.30), (812) 222-01-53, 227-60-41
- Курортный районный отдел: Приморское  шоссе,  дом  350, Санкт-Петербург, 197701, приемные часы:  пн. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30) вт. (09.00 – 12.30) 

(812) 437-20-18, 437-26-88

- Московский районный отдел:  Московский  проспект,  дом  129, Санкт-Петербург, 196084, приемные часы:  пн. (09.00 – 12.30), вт. (14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30) (812) 388-05-08, 388-02-41  

- Невский районный отдел: проспект  Обуховской  обороны,  дом  163,  Санкт-Петербург, 192131, приемные часы:  пн. 14.00 – 17.30 вт. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30) (812) 367-53-81, 362-54-98

- Петроградский районный отдел: Каменноостровский проспект, дом  26-28, Санкт-Петербург, 197101, ком. 205, приемные часы:  пн. (14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30) (812) 232-39-87, 232-84-75
- Приморский районный отдел: Долгоозёрная улица, д.16, корп.2, Санкт-Петербург, 197371, приемные часы:  пн. (14.00 – 17.30), ср. (09.00 – 12.30), чт. (09.00 – 12.30) (812) 340-21-51, 340-21-54
- Фрунзенский районный отдел: улица  Пражская,  дом  46, Санкт-Петербург, 192241, приемные часы:  вт. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30)

(812) 576-85-17, 576-85-18

- Центральный районный отдел: Невский  проспект,  дом  176, Санкт-Петербург, 191167, приемные часы:  пн. (14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30)

(812)274-67-00, 274-75-12

- Юго-западный районный отдел: улица  Партизана  Германа,  дом  3, Санкт-Петербург, 198329, приемные часы: пн. (09.00 – 12.30), 
ср. (14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30) (812) 736-88-91, 736-88-82
- Южный районный отдел: г. Пушкин, Октябрьский  бульвар,  дом  24, Санкт-Петербург, 196600, приемные часы:  ср. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30), птн. (09.00 – 12.30), (812) 570-89-70, 451-90-75
В предпраздничные дни время приема в районных отделах сокращается на один час.
