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Правительство Санкт-Петербурга

КОМИТЕТ ПО ЗЕМЕЛЬНЫМ РЕСУРСАМ
И ЗЕМЛЕУСТРОЙСТВУ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

30 декабря 2010 года
     
                                   



     № 7009-рк
Об утверждении Административного регламента 
по исполнению государственной функции 
«Осуществление земельного контроля

за использованием земель в Санкт-Петербурге»
В соответствии с постановлением Правительства Санкт-Петербурга «О Временном порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга» от 02.04.2009 № 370:

1. Утвердить Административный регламент по исполнению государственной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель в Санкт-Петербурге», согласно приложению.
2. Отменить распоряжение Комитета от 14.12.2009 № 4314-рк «Об утверждении Административного регламента по исполнению государственной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель в Санкт-Петербурге».

3. Сектору контроля и документационного обеспечения Отдела по вопросам государственной службы, кадров и документационного обеспечения довести настоящее распоряжение до сведения структурных подразделений Комитета.
4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Председатель Комитета







В.В. Калугин
Приложение к распоряжению Комитета 
от 30.12.2010 № 7009-рк
Административный регламент 

Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга по исполнению государственной функции 

«Осуществление земельного контроля за использованием земель в Санкт-Петербурге» 

1. Общие положения.
1.1. Наименование государственной функции - Осуществление земельного контроля за использованием земель в Санкт-Петербурге.

1.2. Исполнение государственной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель в Санкт-Петербурге» осуществляется в соответствии с: 

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (статья 72) // «Собрание законодательства Российской Федерации», № 44,   ст. 4147, 29.10.2001; "Российская газета", N 126, 01.07.2003; "Российская газета", N 138, 01.07.2004; "Российская газета", N 220, 07.10.2004; "Собрание законодательства РФ", 27.12.2004, N 52 (часть 1), ст. 5276; "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 15; "Российская газета", N 290, 30.12.2004; "Собрание законодательства РФ", 07.03.2005, N 10, ст. 763; "Собрание законодательства РФ", 25.07.2005, N 30 (ч. II), ст. 3122; "Собрание законодательства РФ", 25.07.2005, N 30 (ч. II), ст. 3128; "Российская газета", N 297, 31.12.2005; "Парламентская газета", N 61, 20.04.2006; "Собрание законодательства РФ", 05.06.2006, N 23, ст. 2380; "Собрание законодательства РФ", 03.07.2006, N 27, ст. 2880; "Собрание законодательства РФ", 03.07.2006, N 27, ст. 2881; "Российская газета", N 165, 29.07.2006; "Российская газета", N 233, 18.10.2006; "Российская газета", N 277, 08.12.2006; "Российская газета", N 277, 08.12.2006; "Парламентская газета", N 214-215, 21.12.2006; "Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 23; "Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 24; "Российская газета", N 45, 03.03.2007; "Парламентская газета", N 66, 18.05.2007; "Парламентская газета", N 84, 22.06.2007; "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4009; "Собрание законодательства РФ", 05.11.2007, N 45, ст. 5417; "Собрание законодательства РФ", 12.11.2007, N 46, ст. 5553; "Российская газета", N 105, 17.05.2008; "Российская газета", N 104, 16.05.2008; "Российская газета", N 153, 18.07.2008; "Российская газета", N 158, 25.07.2008; "Российская газета", N 158, 25.07.2008; "Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6236; "Российская газета", N 267, 31.12.2008; "Собрание законодательства РФ", 16.03.2009, N 11, ст. 1261; "Российская газета", N 131п, 20.07.2009; "Собрание законодательства РФ", 20.07.2009, N 29, ст. 3601; "Собрание законодательства РФ", 27.07.2009, N 30, ст. 3735; "Российская газета", N 251, 28.12.2009; "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (1 ч.), ст. 6419; "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (1 ч.), ст. 6441.

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» //  «Российская газета», № 266, 30.12.2008;   "Российская газета", N 76, 30.04.2009; "Собрание законодательства РФ", 20.07.2009, N 29, ст. 3601; "Парламентская газета", N 63, 27.11-03.12.2009; "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (1 ч.), ст. 6441.

- Законом Санкт-Петербурга от 30.05.2007 № 265-49 «О земельном контроле за использованием земель в Санкт-Петербурге» // «Информационный бюллетень Администрации» Санкт-Петербурга, № 26, 02.07.2007;

- Постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 25.12.2007 № 1668   «О мерах по реализации Закона Санкт-Петербурга «О земельном контроле за использованием земель в Санкт-Петербурге» // «Вестник Администрации Санкт-Петербурга», № 2, 28.02.2008;

- Положением о Комитете по земельным ресурсам и землеустройству    Санкт-Петербурга, утвержденным постановлением Правительства         Санкт-Петербурга от 05.06.2007 № 640  «О Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга» // «Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга», № 25, 25.06.2007; "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N 47, 26.11.2007; "Вестник Администрации Санкт-Петербурга", N 2, 28.02.2008; "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N20, 01.06.2009; "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N 41, 26.10.2009; "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N 45, 23.11.2009; "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N 3, 01.02.2010.
1.3. Государственную функцию исполняет Комитет по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга (далее – Комитет).
1.4. Внеплановые проверки соблюдения земельного законодательства проводятся при поступлении в Комитет обращений (заявлений) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления.  
2. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении государственной функции 

2.1.1. В результате исполнения государственной функции осуществляется выявление нарушений гражданами, юридическими лицами, их руководителями, индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными представителями требований земельного законодательства.
         При наличии признаков административного правонарушения по результатам выявленных нарушений земельного законодательства материалы проверок направляются Комитетом в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Санкт-Петербургу  (далее – Управление Росреестра по Санкт-Петербургу).
2.1.2. Государственную функцию исполняют:

Перечень должностных лиц, исполняющих государственную функцию, представлен в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

В исполнении государственной функции участвуют следующие структурные подразделения Комитета:

- сектор контроля и документационного обеспечения Отдела по вопросам  государственной службы, кадров и документационного обеспечения Комитета (далее – сектор контроля): Суворовский проспект, дом 62, Санкт-Петербург, 191124, приемные часы: пн-чт. с 10.00-16.30, пт. с 10.00 -15.30;
-  сектор технологического сопровождения Управления землеустройства Комитета: Суворовский проспект, дом 62, Санкт-Петербург, 191124, приемные часы: пн-чт 9.00-18.00, пт. 9.00-17.00;
- отдел землепользования и стратегических проектов Управления землеустройства Комитета (далее – ОЗСП УЗ): Суворовский проспект, дом 62, Санкт-Петербург, 191124, приемные часы: пн-чт 9.00-18.00, пт. 9.00-17.00;
  районные отделы Комитета:

- Адмиралтейский районный отдел: Садовая улица, дом 55-57,                Санкт-Петербург, 190068, приемные часы:  пн. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30);
- Василеостровский районный отдел: Большой  проспект  В. О.,  дом  55, Санкт-Петербург, 199178, приемные часы:  Вт. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30), Ср. (14.00 – 17.30);  

- Выборгский районный отдел: Большой Сампсониевский проспект,  дом 86 (комн.412), Санкт-Петербург, 194100, приемные часы:  пн. (14.00 – 17.30), ср. (09.00 – 12.30), чт. (14.00 – 17.30);  

- Калининский районный отдел: Арсенальная набережная,  дом  13/1,    Санкт-Петербург, 195009, приемные часы:  вт. (09.00 – 12.30), чт. (14.00 – 17.30);
- Кировский районный отдел: проспект  Стачек,  дом  18, Санкт-Петербург, 198095, приемные часы:  вт. (09.00 – 12.30);
- Колпинский районный отдел: Павловская  улица,  дом  19,                     Санкт-Петербург, 196653, приемные часы:  пн. (14.00 – 17.30), ср. (14.00 – 17.30), пт. (09.00 – 12.30);
- Красногвардейский районный отдел: Среднеохтинский  проспект,  дом 52/11, Санкт-Петербург, 195027, приемные часы:  пн. (09.00 – 12.30), вт. (09.00 – 12.30), чт. (14.00 – 17.30);
- Курортный районный отдел: Приморское  шоссе,  дом  350,                   Санкт-Петербург, 197701, приемные часы:  пн. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30) вт. (09.00 – 12.30); 

- Московский районный отдел:  Московский  проспект,  дом  129,           Санкт-Петербург, 196084, приемные часы:  пн. (09.00 – 12.30), вт. (14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30); 

- Невский районный отдел: проспект  Обуховской  обороны,  дом  163,  Санкт-Петербург, 192131, приемные часы:  пн. 14.00 – 17.30, вт. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30);
- Петроградский районный отдел: Каменноостровский проспект, дом  26-28, Санкт-Петербург, 197101, ком. 205, приемные часы:  пн. (14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30); 

- Приморский районный отдел: Долгоозёрная улица, д.16, корп.2,           Санкт-Петербург, 197371, приемные часы:  пн. (14.00 – 17.30), ср. (09.00 – 12.30), чт. (09.00 – 12.30);
- Фрунзенский районный отдел: улица  Пражская,  дом  46, Санкт-Петербург, 192241, приемные часы:  вт. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30);
- Центральный районный отдел: Невский  проспект,  дом  176,                     Санкт-Петербург, 191167, приемные часы:  пн. (14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30);
- Юго-западный районный отдел: улица  Партизана  Германа,  дом  3,           Санкт-Петербург, 198329, приемные часы:  пн. (09.00 – 12.30), ср. (14.00 – 17.30), чт. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30); 

- Южный районный отдел: г. Пушкин, Октябрьский  бульвар,  дом  24, Санкт-Петербург, 196600, приемные часы:  ср. (09.00 – 12.30, 14.00 – 17.30), пт. (09.00 – 12.30).
2.1.3. Телефоны структурных подразделений Комитета для получения справок о порядке исполнения государственной функции:

- сектор контроля и документационного обеспечения Отдела по вопросам  государственной службы, кадров и документационного обеспечения Комитета (812)577-13-49;

- сектор технологического сопровождения Отдела землепользования и стратегических проектов Управления землеустройства Комитета:                        (812) 577-13-53;

- Адмиралтейский районный отдел Комитета: (812) 710-63-59, 570-2775;  

- Василеостровский районный отдел Комитета: (812) 323-03-37, 328-78-42;  

- Выборгский районный отдел Комитета: (812) 295-26-69, 295-21-69;  

- Калининский районный отдел Комитета: (812) 542-15-15, 542-91-27;  

- Кировский районный отдел Комитета: (812) 252-02-23, 252-21-51;
- Колпинский районный отдел Комитета: (812) 461-99-85, 461-9504;  

- Красногвардейский районный отдел Комитета: (812) 222-01-53, 227-60-41; 

- Курортный районный отдел Комитета: (812) 437-20-18, 437-26-88;
- Московский районный отдел Комитета : (812) 388-05-08, 388-02-41;  

- Невский районный отдел Комитета: (812) 367-53-81, 362-54-98;
- Петроградский районный отдел Комитета: (812) 232-39-87, 232-84-75;  

- Приморский районный отдел Комитета: (812) 340-21-51, 340-21-54;  

- Фрунзенский районный отдел Комитета: (812) 576-85-17, 576-85-18;  

- Центральный районный отдел Комитета: (812)274-67-00, 274-75-12; 

- Юго-Западный районный отдел Комитета: (812) 736-88-91, 736-88-82;  

- Южный районный отдел Комитета: (812) 570-89-70, 451-90-75.
2.1.4. Адреса официальных сайтов в сети Интернет и адреса электронной почты:

- Комитет:

http://kzr.spb.ru 

kzr@gov.spb.ru
2.1.5. Порядок получения информации по вопросам исполнения государственной функции:

Информация по вопросам исполнения государственной функции, в том числе о ходе исполнения государственной функции, может быть представлена заявителям при личном обращении в Комитет, по телефону, на основании их письменных обращений, в том числе отправленных по электронной почте.

Комитетом принимаются обращения заявителей в письменном виде в свободной форме, направленные по почтовому адресу Комитета (Суворовский проспект, дом 62, Санкт-Петербург, 191124), а также направленные по адресу электронной почты, указанному в пункте 2.1.4 настоящего Административного регламента, либо представленные лично гражданином или через представителя, уполномоченного подписывать обращение гражданина либо юридического лица. 

В письменном обращении указываются наименование, реквизиты юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица; почтовый адрес, по которому необходимо направить ответ на обращение либо уведомление о направлении обращения в иные органы государственной власти или организации, в случае если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Комитета; суть (содержание) обращения; подпись гражданина или руководителя юридического лица либо уполномоченного лица гражданина или юридического лица, а также дата обращения. 

В случае необходимости в подтверждение сведений, содержащихся в обращении, заявитель вправе приложить к обращению документы и материалы либо их копии. 

К письменному обращению в случае подписания указанного обращения лицом, не имеющим права действовать от имени юридического лица без доверенности либо представителем физического лица, должна прилагаться доверенность, подтверждающая его полномочия на подписание обращения. Обращения и документы, прилагаемые к обращению (или их копии), должны быть составлены на русском языке или представляться с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию Комитета, направляются в течение семи дней со дня их регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении  вопросов, с уведомлением заявителя, направившего обращение, о переадресации обращения. 

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (наименование юридического лица) заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

Обращения, содержащие нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Комитета, а также членам его семьи, не рассматриваются по существу поставленных в них вопросов и подлежат списанию. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не подготавливается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.1.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан и организаций. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 20 минут.

При отсутствии возможности у должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При рассмотрении письменных обращений, в том числе поступивших по информационным системам общего пользования, должностные лица Комитета руководствуются Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, N 95, 05.05.2006).
2.1.7. На официальном сайте Комитета, указанном в пункте 2.1.4. настоящего Административного регламента, размещены планы проведения проверок соблюдения земельного законодательства, а также распоряжение Комитета об утверждении настоящего Административного регламента. 
На стендах в Комитете размещается информация о времени приема заявителей по вопросам исполнения государственной функции, а также  блок-схемы (приложение 2 и 3 к настоящему административному регламенту).
2.2. Сроки исполнения государственной функции:

2.2.1. Общий срок утверждения ежегодного плана проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями – 115 дней, но не позднее 1 ноября каждого календарного года. 

2.2.2. Общий срок утверждения ежегодного плана проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами, за исключением индивидуальных предпринимателей – 65 дней, но не позднее 1 ноября каждого календарного года.

2.2.3. Срок подготовки материалов для издания распоряжения о проведении плановой проверки соблюдения земельного законодательства юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями – 1 день.

2.2.4. Срок подготовки материалов для издания распоряжения о проведении внеплановой проверки соблюдения земельного законодательства юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями – 7 дней.
2.2.3. Срок подготовки материалов для принятия решения о проведении плановой проверки соблюдения земельного законодательства физическими лицами, за исключением индивидуальных предпринимателей – 1 день.

2.2.4. Срок подготовки материалов для принятия решения о проведении внеплановой проверки соблюдения земельного законодательства физическими лицами, за исключением индивидуальных предпринимателей – 7 дней.
2.2.5. Срок издания распоряжения о проведении плановой (внеплановой) проверки соблюдения земельного законодательства юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями – 2 дня.

2.2.6. Срок принятия решения о проведении плановой (внеплановой) проверки соблюдения земельного законодательства физическими лицами, за исключением индивидуальных предпринимателей – 1 день.

2.2.7. Срок проведения проверки соблюдения земельного законодательства – в течение 20 рабочих  дней.

2.2.8. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями – 10 минут. 
2.2.9.Продолжительность приема (приемов) должностного лица (ответственного специалиста) – 20 минут.
2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.
2.3.1. Поступление обращения (заявления) о проведении внеплановой проверки, не позволяющее установить лицо, обратившееся в Комитет.
2.3.2. Поступление обращения (заявления) о проведении внеплановой проверки юридического лица либо индивидуального предпринимателя, не содержащее сведений, указанных в части  2  статьи  10  Федерального  закона   от  26.12.2008  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

2.3.3. Отсутствие при проведении плановой (внеплановой) проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения проверки при причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
2.3.4. Требования о проведении внеплановой проверки не относятся к полномочиям Комитета.

2.4. Требования к исполнению государственной функции.
2.4.1. Плановая проверка соблюдения земельного законодательства юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями осуществляется на основании следующих документов:
- план проведения проверок соблюдения земельного законодательства, утвержденный приказом Комитета, на конкретный календарный год;

- распоряжение о проведении проверки, подписанное председателем Комитета;

- документ, подтверждающий соответствующие полномочия должностного лица Комитета, на проведение проверки соблюдения земельного законодательства;

- материалы дела по объекту недвижимости (при наличии). 

2.4.2. Внеплановая проверка соблюдения земельного законодательства юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями осуществляется на основании следующих документов:

- обращение (заявление) гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, послужившее основанием для проведения внеплановой проверки (образец заявления представлен в приложении 2 к настоящему Административному регламенту); 

- заявление Комитета о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства;

- согласование органа прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства;

- распоряжение о проведении проверки, подписанное председателем Комитета;

- документ, подтверждающий соответствующие полномочия должностного лица Комитета, на проведение проверки соблюдения земельного законодательства;

- материалы дела по объекту недвижимости (при наличии). 

2.4.3. Плановая проверка соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) осуществляется на основании следующих документов:

- план проведения проверок соблюдения земельного законодательства, утвержденный приказом председателя Комитета, на конкретный календарный год;

- решение о проведении земельного контроля за использованием земель в Санкт-Петербурге, подписанное заместителем председателя  Комитета;

- уведомление о проведении проверки соблюдения земельного законодательства;

- документ, подтверждающий соответствующие полномочия должностного лица Комитета, на проведение проверки соблюдения земельного законодательства;

- материалы дела по объекту недвижимости (при наличии). 

2.4.4. Внеплановая проверка соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) осуществляется на основании следующих документов:
- обращение (заявление) гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, послужившее основанием для проведения внеплановой проверки (образец заявления представлен в приложении 2 к настоящему Административному регламенту); 

- решение о проведении земельного контроля за использованием земель в Санкт-Петербурге подписанное заместителем председателя  Комитета;

- уведомление о проведении проверки соблюдения земельного законодательства;

- документ, подтверждающий соответствующие полномочия должностного лица Комитета, на проведение проверки соблюдения земельного законодательства;

- материалы дела по объекту недвижимости (при наличии). 
3.1. Административные процедуры. 
3.1. Утверждение ежегодного плана проверок соблюдения земельного законодательства. 
3.1.1. Утверждение ежегодного плана проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.  

3.1.1.1. Подготовка и направление районными отделами Комитета либо ОЗСП УЗ на согласование проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства.

3.1.1.1.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – наступление срока подготовки районным отделом Комитета либо ОЗСП УЗ проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями – 15 июня года, предшествующего году проведения плановых проверок. 
3.1.1.1.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку и направление заместителю начальника Управления землеустройства проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями – начальник районного отдела, начальник ОЗСП УЗ.
3.1.1.1.3. Должностное лицо, указанное в пункте 3.1.1.1.2. настоящего Административного регламента, подготавливает и направляет на согласование заместителю начальника Управления землеустройства проект ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями. 
3.1.1.1.4. Критерием принятия решения о включении в проект ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридического лица либо индивидуального предпринимателя является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.1.1.1.5. Способ фиксации результата выполнения действия: поступление в сектор контроля проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, адресованного заместителю начальника Управления землеустройства. 

Срок направления на согласование заместителю начальника Управления землеустройства проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями - до 15 июля года, предшествующего году проведения плановых проверок.
Продолжительность выполнения действия – не более 1 месяца. 
3.1.1.1.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по подготовке проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет заместитель Председателя Комитета.
3.1.1.1.7. Результат административного действия: направление проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями заместителю начальника Управления землеустройства. 

3.1.1.2. Обобщение и направление на согласование проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями заместителю председателя Комитета, а также в Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета.
3.1.1.2.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – получение заместителем начальника Управления землеустройства проектов ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями из районных отделов Комитета и ОЗСП УЗ для обобщения и направления заместителю председателя Комитета, а также в                      Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета для согласования. 
3.1.1.2.2. Должностное лицо, ответственное за обобщение проектов плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями, переданных из районных отделов Комитета – заместитель начальника Управления землеустройства. 
3.1.1.2.3. Критерием принятия решения о согласовании проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридического лица либо индивидуального предпринимателя является соответствие по форме и содержанию указанных планов требованиям действующего законодательства, а также истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.1.1.2.4. Должностное лицо, ответственное за обобщение проектов плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями проверяет, обобщает, визирует и направляет обобщенный план заместителю председателя Комитета, а также в Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета для согласования. 

Срок выполнения действий – до 20 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок.
Продолжительность выполнения действия – не более 36 календарных дней. 
3.1.1.2.5. Способ фиксации результата выполнения действия: поступление в сектор контроля обобщенного проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями, адресованного заместителю председателя Комитета и начальнику Судебно-правового отдела Юридического управления Комитета. 

3.1.1.2.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по подготовке обобщенного проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет заместитель Председателя Комитета.
3.1.1.2.7. Результат административного действия: направление обобщенного плана проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями заместителю председателя Комитета и начальнику Судебно-правового отдела Юридического управления Комитета.

3.1.1.3. Согласование обобщенного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями заместителем председателя Комитета и начальником Судебно-правового отдела Юридического управления Комитета и направление его в Прокуратуру                        Санкт-Петербурга.
3.1.1.3.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – поступление из Управления землеустройства Комитета в Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета обобщенного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями для согласования и направления в Прокуратуру Санкт-Петербурга.  
3.1.1.3.2. Должностные лица, ответственные за согласование и направление в Прокуратуру Санкт-Петербурга проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями – заместитель председателя Комитета, начальник Судебно-правового отдела Юридического управления Комитета. 

3.1.1.3.3. Должностные лица, ответственные за согласование и направление в Прокуратуру Санкт-Петербурга проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями согласовывают его, путем визирования, и начальник Судебно-правового отдела направляет указанный проект в Прокуратуру Санкт-Петербурга.  

Срок выполнения действия – до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок.
Продолжительность выполнения действия – не более 10 календарных дней. 

3.1.1.3.4. Способ фиксации результата выполнения действия: поступление в сектор контроля проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями, адресованного в Прокуратуру Санкт-Петербурга с сопроводительным письмом, подписанным председателем Комитета.

3.1.1.3.5. Критерий принятия решения – соответствие формы и содержания обобщенного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требованиям действующего законодательства. 
3.1.1.3.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по согласованию и направлению в Прокуратуру Санкт-Петербурга проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями, осуществляет председатель Комитета.
3.1.1.3.7. Результат административного действия: направление проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в Прокуратуру Санкт-Петербурга. 
3.1.1.4. Рассмотрение предложений органов прокуратуры по внесению изменений в ежегодный план проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями.
3.1.1.4.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – поступление из Прокуратуры Санкт-Петербурга проекта ежегодного плана проведения плановых проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и предложений органа прокуратуры о проведении совместных плановых проверок. 
      В случае отсутствия предложений прокуратуры Санкт-Петербурга начальник Судебно-правового отдела готовит проект приказа об утверждении плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и направляет его для подписания председателю Комитета.
      В случае поступления предложений прокуратуры Санкт-Петербурга выполняются действия, предусмотренные пунктами 3.1.1.4.2 – 3.1.1.4.7 настоящего Административного регламента.
3.1.1.4.2. Должностные лица, ответственные за рассмотрение предложений органов прокуратуры и направление для утверждения председателю Комитета ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями – заместитель председателя Комитета, начальник Судебно-правового отдела Юридического управления Комитета, заместитель начальника Управления землеустройства Комитета. 

3.1.1.4.3. Должностные лица, ответственные за рассмотрение предложений органов прокуратуры рассматривают предложения и замечания органов прокуратуры, вносят соответствующие изменения в проект плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, начальник Судебно-правового отдела готовит проект приказа об утверждении плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и направляет его для подписания председателю Комитета.
Срок выполнения действия – до 20 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок.
Продолжительность выполнения действия – не более 20 календарных дней с момента поступления из Прокуратуры Санкт-Петербурга проекта ежегодного плана проведения плановых проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.

3.1.1.4.4. Критерий принятия решения – наличие предложений Прокуратуры 
Санкт-Петербурга для внесения соответствующих изменений в  проект плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.
3.1.1.4.5. Способ фиксации результата – включение изменений в проект ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и подготовка проекта приказа о его утверждении.

3.1.1.4.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по подготовке обобщенного проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет председатель Комитета.
3.1.1.4.7. Результат административного действия: направление на подпись председателю Комитета проекта приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.
3.1.1.5. Утверждение ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями.

3.1.1.5.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – поступление на подпись председателю Комитета проекта приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.

3.1.1.5.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение действия – председатель Комитета. 

3.1.1.5.3. Председатель Комитета проверяет проект приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями на соответствие его формы и содержания предъявляемым к приказу требованиям и подписывает его. 

Срок подписания приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями – 2 рабочих дня.

3.1.1.5.4. Критерий принятия решения – соответствие формы и содержания приказа предъявляемым действующим законодательством требованиям.  

3.1.1.5.5. Способ фиксации результата выполнения действия – подписание председателем Комитета приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями. 

3.1.1.5.6. Контроль исполнения указанного действия осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50. 

3.1.1.5.7. Результат административного действия – подписание председателем Комитета приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и передача его в Сектор контроля для регистрации. 

3.1.1.6. Направление в органы прокуратуры утвержденного ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями.
3.1.1.6.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия –  подписание председателем Комитета приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и присвоение регистрационного номера в Секторе регистрации. 

3.1.1.6.2. Должностное лицо, ответственное за направление в органы прокуратуры утвержденного ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями – начальник Судебно-правового отдела Юридического управления Комитета. 

3.1.1.6.3. Должностное лицо, ответственное за направление в органы прокуратуры утвержденного ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями после подписание председателем Комитета приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями направляет указанный план в органы прокуратуры на бумажном и электронном носителе. 

Срок выполнения действий – до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.
Продолжительность выполнения действия – не более 8 календарных дней. 
3.1.1.6.4. Критерий принятия решения – наличие подписи председателя Комитета в приказе об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и регистрационного номера. 

3.1.1.6.5. Результат административного действия: направление в Прокуратуру Санкт-Петербурга приказа Комитета, об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями.

3.1.1.6.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по подготовке обобщенного проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет заместитель председателя Комитета.

3.1.1.7. Размещения на официальном сайте Комитета ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями.

3.1.1.7.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия –  утверждение председателем Комитета ежегодного плана проведения  проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями. 

3.1.1.7.2. Должностное лицо, ответственное за доведение до сведения заинтересованных лиц посредством размещения на официальном сайте Комитета ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями – начальник Управления информационных технологий Комитета. 

3.1.1.7.3. Должностное лицо, указанное в пункте 3.1.1.7.2., доводит до сведения заинтересованных лиц ежегодный план проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями посредством размещения на официальном сайте Комитета. 
Срок выполнения действия – 1 день с момента утверждения ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями  председателем Комитета.
3.1.1.7.4. Критерий принятия решения – наличие подписи председателя Комитета в приказе об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и регистрационного номера. 
3.1.1.7.5. Способ фиксации результата выполнения действия - появление на официальном сайте Комитета ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями, утвержденного председателем Комитета.
3.1.1.7.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по размещению на официальном сайте осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет заместитель председателя Комитета.
3.1.1.7.7. Результат административного действия: появление на официальном сайте Комитета ежегодного плана проведения  проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями, утвержденного председателем Комитета. 
3.1.2. Утверждение ежегодного плана проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).  
3.1.2.1. Подготовка и направление районными отделами Комитета либо ОЗСП УЗ на согласование проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).
3.1.2.1.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – наступление срока подготовки районным отделом Комитета или ОЗСП УЗ проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) – 01 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок. 

3.1.2.1.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку и направление заместителю начальника Управления землеустройства Комитета проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) – начальник районного отдела Комитета, начальник ОЗСП УЗ.
3.1.2.1.3. Критерием принятия решения о включении в проект ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физического лица (за исключением индивидуального предпринимателя) является истечение одного года со дня окончания проведения последней плановой проверки указанного физического лица.
3.1.2.1.4. Способ фиксации результата выполнения действия: поступление в сектор контроля проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей), адресованного заместителю начальника Управления землеустройства. 

3.1.2.1.5. Должностное лицо, указанное в пункте 3.1.2.1.2. настоящего Административного регламента, подготавливает и направляет на согласование заместителю начальника Управления землеустройства проект ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением  индивидуальных предпринимателей).
Срок направления заместителю начальника Управления землеустройства Комитета проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) - до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок.
Продолжительность выполнения действия – не более 1 месяца.
3.1.2.1.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по подготовке проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет заместитель председателя Комитета.
3.1.2.1.7. Результат административного действия: направление проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) заместителю начальника Управления землеустройства Комитета. 

3.1.2.2. Обобщение и направление на согласование проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).
3.1.2.2.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – получение заместителем начальника Управления землеустройства Комитета  проектов плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) из районных отделов Комитета для обобщения и направления заместителю председателя Комитета, в Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета для согласования.
3.1.2.2.2. Должностное лицо, ответственное за обобщение проектов плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей), переданных из районных отделов Комитета – заместитель начальника Управления землеустройства Комитета. 
3.1.1.2.3. Критерий принятия решения о согласовании проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей): истечение одного года со дня окончания проведения последней плановой проверки каждого включенного в план физического лица. 
3.1.2.2.4. Должностное лицо, ответственное за обобщение проектов плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) обобщает указанные планы, визирует и направляет их заместителю председателя Комитета, в Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета для согласования.
Срок выполнения действий – до 01 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок.
Продолжительность выполнения действия – не более 30 календарных дней. 

3.1.2.2.5. Способ фиксации результата выполнения действия: поступление в сектор контроля обобщенного проекта ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей), адресованного заместителю председателя Комитета и начальнику Судебно-правового отдела Юридического управления Комитета. 

3.1.2.2.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по подготовке обобщенного проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет заместитель председателя Комитета.
3.1.2.2.7. Результат административного действия: направление обобщенного плана проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) заместителю председателя Комитета и начальнику Судебно-правового отдела Юридического управления Комитета.

3.1.2.3. Согласование и направление на подпись председателю Комитета проекта приказа об утверждении плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).

3.1.2.3.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – поступление из Управления землеустройства Комитета обобщенного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) для согласования и направления на подпись председателю Комитета.   
3.1.2.3.2. Должностные лица, ответственные за согласование и направление на подпись председателю Комитета проекта приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) – заместитель председателя Комитета, начальник Судебно-правового отдела Юридического управления Комитета. 
3.1.2.3.3. Должностные лица, указанные в пункте 3.1.2.3.2, согласовывают проект ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей), путем его визирования; начальник судебно-правового отдела готовит проект приказа и направляет на подпись председателю Комитета обобщенный план проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) и проект приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок. 
Срок выполнения действия, указанного в пункте 3.1.2.3.1 – до 20 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок.
Продолжительность выполнения действия – не более 20 календарных дней с момента поступления из Управления землеустройства обобщенного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).
3.1.2.3.4. Критерий принятия решения – соответствие формы и содержания плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) предъявляемым требованиям.

3.1.2.3.5. Способ фиксации результата выполнения действия – поступление на подпись председателю Комитета проекта приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).
3.1.2.3.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по согласованию и направлению на подпись председателю Комитета проекта плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет заместитель председателя Комитета.

3.1.2.3.7. Результат административного действия: направление обобщенного плана проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) и проекта приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок председателю Комитета на подпись. 

3.1.2.4. Подписание председателем Комитета приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).  

3.1.2.4.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия –  поступление председателю Комитета проекта приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей). 

3.1.2.4.2. Должностное лицо, ответственное за подписание приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей)  – председатель Комитета.
3.1.2.4.3. Председатель Комитета подписывает приказ об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).
Срок выполнения действия – 1 рабочий день с момента поступления проекта приказа об утверждении плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).
3.1.2.4.4. Критерий принятия решения – соответствие формы и содержания приказа предъявляемым действующим законодательством требованиям.  

3.1.2.4.5. Способ фиксации результата выполнения действия – подписание председателем Комитета приказа об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).
3.1.2.4.4. Контроль исполнения указанного действия осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50.

3.1.2.4.5. Результат административного действия: подписание председателем Комитета приказа об утверждении ежегодного плана проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) и передача в сектор контроля для регистрации. 

3.1.2.5. Размещение ежегодного плана проведения  проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) на официальном сайте Комитета.

3.1.2.5.1.  Юридический факт, являющийся основанием для начала 
действия - утверждение председателем Комитета ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).  

3.1.2.5.2. Должностное лицо, ответственное за доведение до сведения заинтересованных лиц посредством размещения на официальном сайте Комитета ежегодного плана проведения  проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) – начальник Управления информационных технологий Комитета. 

3.1.2.5.3. Должностное лицо, указанное в пункте 3.1.2.5.2., доводит до сведения заинтересованных лиц ежегодный план проведения  проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) посредством размещения на официальном сайте Комитета.
Срок выполнения действия – 1 рабочий день с момента утверждения ежегодного плана проведения  проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).  
3.1.2.5.4. Критерий принятия решения  - наличие подписи председателя Комитета в приказе об утверждении ежегодного плана проведения  проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) и регистрационного номера.
3.2.2.5.5. Способ фиксации результата административного действия - появление на официальном сайте Комитета ежегодного плана проведения  проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей), утвержденного приказом Комитета.
3.1.2.5.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по размещению на официальном сайте Комитета ежегодного плана проведения  проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет председатель Комитета.
3.1.2.5.7. Результат административного действия: появление на официальном сайте Комитета ежегодного плана проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей), утвержденного приказом Комитета.
3.2. Подготовка материалов для издания распоряжения (решения)  Комитета о проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

3.2.1. Подготовка материалов для издания распоряжения Комитета о проведении плановой выездной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

3.2.1.1 Юридический факт, являющийся основанием для начала действия - наступление планового срока для проведения проверки в соответствии с планом проведения проверок соблюдения земельного законодательства, утверждаемым приказом Комитета.
3.2.1.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта распоряжения о проведении плановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей – сотрудник районного отдела Комитета, сотрудник ОЗСП УЗ.
3.2.1.3. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта распоряжения о проведении плановой проверки в районном отделе Комитета, ОЗСП УЗ, проверяет в соответствии с планом проверки наименование юридических лиц, фамилии, имена, отчества, индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым  проверкам, ИНН,  адреса и кадастровые номера земельных участков, проверка которых осуществляется, цель и основание проведения проверки, срок проведения проверки, готовит проект распоряжения Комитета о проведении проверки соблюдения земельного законодательства (далее – Распоряжение), и передает его на подпись председателю Комитета.
Срок выполнения действия– 1 рабочий день.
3.2.1.4. Критерий – наступление планового срока для проведения проверки в соответствии с планом проведения проверок соблюдения земельного законодательства, утверждаемым приказом Комитета.
3.2.1.5. Способ фиксации результата выполнения действия – поступление проекта распоряжения Комитета о проведении проверки соблюдения земельного законодательства на подпись председателю Комитета. 
3.2.1.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по подготовке проекта распоряжения осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству 
Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляют начальник районного отдела Комитета, начальник ОЗСП УЗ. 
3.2.1.7. Результат административного действия – подготовка проекта распоряжения Комитета о проведении проверки соблюдения земельного законодательства и передача его на подпись председателю Комитета.
Порядок совершения административных действий по изданию распоряжения о проведении плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя указан в разделе 3.3 настоящего Административного регламента. 
3.2.2. Подготовка материалов для издания распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 
3.2.2.1. Регистрация заявления о проведении внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
3.2.2.1.1. Юридический факт, являющийся  основанием для начала действия – поступление в сектор контроля обращения (заявления), содержащего информацию о фактах нарушения земельного законодательства, о фактах возникновения угрозы причинения вреда или о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее – заявление 1). 
3.2.2.1.2. Должностное лицо Сектора контроля, ответственное за регистрацию заявления и направление его после регистрации заместителю председателя Комитета, проверяет наличие в заявлении реквизитов, позволяющих установить лицо, обратившееся в Комитет, и присваивает регистрационный номер. 
3.2.2.1.3. Срок выполнения действия, указанного в пункте 3.2.2.1.1.– 3 рабочих дня с момента поступления в Сектор контроля обращения. 
3.2.2.1.4. Критерий – наличие в заявлении реквизитов, позволяющих установить лицо, обратившееся в Комитет.
3.2.2.1.5. Способ фиксации результата административного действия – присвоение заявлению о проведении внеплановой проверки регистрационного номера. 

3.2.2.1.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по регистрации заявления 1 осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет начальник сектора контроля.
3.2.2.1.7. Результат административного действия: направление зарегистрированного заявления 1 из сектора контроля заместителю председателя Комитета для рассмотрения.

3.2.2.2. Рассмотрение заявления 1 заместителем председателя Комитета.
3.2.2.2.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – поступление заместителю председателя Комитета зарегистрированного заявления 1 для рассмотрения. 
3.2.2.2.2. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления – заместитель председателя Комитета. 
3.2.2.2.3. Заместитель председателя Комитета рассматривает заявление 1 на предмет содержания в нем  информации о фактах нарушения земельного законодательства, о фактах возникновения угрозы причинения вреда или о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.


В случае наличия в заявлении 1 информации о фактах нарушения земельного законодательства, о фактах возникновения угрозы причинения вреда или о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, заместитель председателя Комитета направляет заявление 1 в районный отдел Комитета либо ОЗСП УЗ для подготовки проекта распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки. 


В случае отсутствия  в заявлении 1 информации о фактах нарушения земельного законодательства, о фактах возникновения угрозы причинения вреда или о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, заместитель председателя Комитета направляет заявление 1 в Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета для подготовки ответа заявителю о необходимости отражения в заявлении указанных фактов. 

Срок выполнения действия - 2 рабочих дня с момента получения заместителем председателя Комитета из Сектора контроля зарегистрированного заявления 1
3.2.2.2.4. Критерий принятия решения – наличие в заявлении о проведении внеплановой проверки юридического лица либо индивидуального предпринимателя сведений о фактах нарушения земельного законодательства, о фактах возникновения угрозы причинения вреда или о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.2.2.2.5. Способ фиксации результата – резолюция заместителя председателя Комитета о направлении заявления 1 в районный отдел Комитета, ОЗСП УЗ либо Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета.
3.2.2.2.6. Организация контроля исполнения заместителем председателя Комитета обязанности по рассмотрению заявления о проведении внеплановой проверки и направлению его в структурное подразделение Комитета осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет председатель Комитета.
3.2.2.2.7. Результат административного действия – поступление заявления 1 с резолюцией заместителя председателя в районный отдел Комитета, ОЗСП УЗ либо Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета.
3.2.2.3. Подготовка проекта распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки.
3.2.2.3.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – поступление от заместителя председателя Комитета зарегистрированного заявления должностному лицу, ответственному за подготовку проекта распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки в районном отделе Комитета либо в ОЗСП УЗ.

3.2.2.3.2. Должностное лицо районного отдела Комитета либо ОЗСП УЗ, ответственное за подготовку проекта распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки, готовит комплект  документов, состоящий из проекта распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки, проекта заявления в органы прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, оригинала заявления, послужившего основанием для проведения проверки, а также, при наличии,  документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.  Указанный комплект документов  передается на подпись председателю Комитета через сектор контроля. 
3.2.2.3.3. Срок выполнения действия, указанного в пункте 3.2.2.3.2. – 2 рабочих дня с момента получения от заместителя председателя Комитета зарегистрированного заявления.
3.2.2.3.4. Организация контроля по исполнению должностным лицом подготовки проекта распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет начальник районного отдела Комитета, начальник ОЗСП УЗ. 
3.2.2.3.5. Критерий принятия решения – наличие на зарегистрированном заявлении 1 резолюции заместителя председателя Комитета о подготовке документов для проведения внеплановой проверки.
3.2.2.3.6. Способ фиксации результата административного действия: подготовка пакета документов в соответствии с пунктом 3.2.2.3.2
3.2.2.3.7. Результат административного действия: поступление на подпись председателю Комитета проекта распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки юридического лица либо индивидуального предпринимателя с комплектом документов, указанным в пункте 3.2.2.3.2.
3.2.2.3.8. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, должностное лицо районного отдела Комитета или ОЗСП УЗ, ответственное за проведение внеплановой выездной проверки, вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю в течение двадцати четырех часов.

3.2.2.4. Подготовка ответа заявителю об отсутствии в заявлении фактов, необходимых для проведения внеплановой проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя в соответствии  с Федеральным законом. 
3.2.2.4.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – поступление зарегистрированного заявления от заместителя председателя Комитета в Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета для подготовки ответа об отсутствии в заявлении информации о фактах нарушения земельного законодательства, о фактах возникновения угрозы причинения вреда или о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.2.2.4.2. Должностное лицо Судебно-правового отдела Юридического управления Комитета, ответственное за подготовку ответа заявителю, готовит проект ответа об отсутствии в заявлении информации о фактах нарушения земельного законодательства, о фактах возникновения угрозы причинения вреда или о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и визирует у начальника Судебно-правового отдела.
Срок выполнения действия – в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в течение 30 дней с момента регистрации. 

3.2.2.4.3. Организация контроля исполнения должностным лицом                 Судебно-правового отдела Юридического управления обязанности по подготовке ответа на заявление о проведении внеплановой проверки осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет начальник Судебно-правового отдела Юридического управления. 
3.2.2.4.4. Критерий принятия решения: наличие резолюции заместителя председателя Комитета на зарегистрированном заявлении.

3.2.2.4.5. Способ фиксации результата административного действия: подготовка ответа заявителю об отсутствии в заявлении информации о фактах нарушения земельного законодательства, о фактах возникновения угрозы причинения вреда или о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3.2.2.4.6. Результат административного действия: передача его в Сектор контроля для регистрации и направления заявителю. 
Порядок совершения административных действий по изданию распоряжения о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя указан в разделе 3.3 настоящего Административного регламента.
3.2.3. Подготовка материалов для принятия решения о проведении плановой проверки физических лиц (за исключением индивидуальных предпринимателей). 
3.2.3.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия - наступление планового срока для проведения проверки в соответствии с планом проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей), утверждаемым приказом Комитета.

3.2.3.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта решения Комитета о проведении плановой проверки физического лица (за исключением индивидуальных предпринимателей) (далее – Решение 1) и уведомления о проведении плановой проверки (далее – Уведомление 1) – сотрудник районного отдела Комитета, сотрудник ОЗСП УЗ. 

3.2.3.3. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта решения Комитета о проведении плановой проверки физического лица (за исключением индивидуальных предпринимателей) (далее – Решение 1) и уведомления о проведении плановой проверки (далее – Уведомление 1) в районном отделе Комитета, ОЗСП УЗ проверяет в соответствии с планом проверки фамилии, имена, отчества, физических лиц, в отношении которых проводится мероприятие по земельному контролю, адреса и кадастровые номера земельных участков, проверка которых осуществляется, цель и основание проведения проверки, срок проведения проверки, готовит проект Решения 1 и Уведомления 1 и передает его на подпись заместителю председателя Комитета.
Срок выполнения действия– 1 рабочий день.
3.2.3.4. Критерий принятия решения в рамках административной процедуры – наступление планового срока для проведения проверки в соответствии с планом проведения проверок соблюдения земельного законодательства физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей).
3.2.3.5. Способ фиксации результата – поступление на подпись заместителю председателя Комитета проекта Решения 1 и Уведомления 1.

3.2.3.6. Организация контроля исполнения должностным лицом обязанности по подготовке проекта распоряжения осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству 
Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет начальник районного отдела Комитета, начальник ОЗСП УЗ.
3.2.3.7. Результат административного действия – поступление на подпись заместителю председателя Комитета проекта Решения 1 и Уведомления 1.
Порядок совершения административных действий по изданию распоряжения о проведении плановой проверки физического лица (за исключением индивидуальных предпринимателей) указан в разделе 3.4. настоящего Административного регламента.
3.2.4. Подготовка материалов для принятия решения о проведении внеплановой проверки физических лиц (за исключением индивидуальных предпринимателей).
3.2.4.1. Регистрация заявления о проведении внеплановой проверки физических лиц (за исключением индивидуальных предпринимателей).

 3.2.4.1.1. Юридический факт, являющийся  основанием для начала действия – поступление в сектор контроля обращения (заявления), содержащего информацию о фактах нарушения земельного законодательства (далее – Заявление 2).

3.2.4.1.2 Должностное лицо, ответственное за регистрацию Заявления 2– сотрудник сектора контроля. 

3.2.4.1.3.  Должностное лицо сектора контроля, ответственное за выполнение действия, проверяет наличие в Заявлении 2 реквизитов, позволяющих установить лицо, обратившееся в Комитет, присваивает регистрационный номер, и направляет его для рассмотрения заместителю председателя Комитета.  
Срок выполнения действия –  3  рабочих дня с момента поступления Заявления 2.

3.2.4.1.4. Критерий выполнения действия - наличие в Заявлении 2 реквизитов, позволяющих установить лицо, обратившееся в Комитет.

3.2.4.1.5. Способ фиксации результата – присвоение Заявлению 2 регистрационного номера и направление его заместителю председателя Комитета. 
3.2.4.1.6.  Организация контроля исполнения должностным лицом указанных действий осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет начальник сектора контроля. 
3.2.4.1.7. Результат административного действия: поступление заместителю председателя Комитета зарегистрированного Заявления 2 для рассмотрения.

3.2.4.2. Рассмотрение Заявления 2 заместителем председателя Комитета.

3.2.4.2.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – поступление заместителю председателя Комитета зарегистрированного Заявления 2 для рассмотрения. 

3.2.4.2.2. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение Заявления 2 - Заместитель председателя Комитета.

3.2.4.2.3. Заместитель председателя Комитета рассматривает Заявление 2 на предмет содержания в нем информации о фактах нарушения земельного законодательства.


В случае наличия информации о фактах нарушения земельного законодательства, заместитель председателя Комитета направляет            Заявление 2 в районный отдел Комитета либо ОЗСП УЗ для подготовки проекта решения Комитета о проведении внеплановой проверки (далее – Решение 2) и уведомления о проведении внеплановой проверки (далее – Уведомление 2) физического лица (за исключением индивидуального предпринимателя).


В случае отсутствия информации о фактах нарушения земельного законодательства, заместитель председателя Комитета направляет            Заявление 2 в Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета для подготовки ответа заявителю о необходимости отражения в заявлении указанных фактов. 

Срок выполнения действия – 2 рабочих дня. 
3.2.4.2.4. Критерий принятия решения – наличие либо отсутствие в Заявлении 2  информации о фактах нарушения земельного законодательства.

3.2.4.2.5. Способ фиксации результата – поступление в районный отдел Комитета, в ОЗСП УЗ либо в Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета заявления 2. 
3.2.4.2.6. Организация контроля исполнения заместителем председателя Комитета обязанности по рассмотрению заявления о проведении внеплановой проверки и направлению его в структурное подразделение Комитета осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет председатель Комитета.
3.2.4.2.7. Результат административного действия:

 - поступление в районный отдел Комитета, в ОЗСП УЗ заявления 2 для подготовки проекта Решения 2 и проекта Уведомления 2;

- поступление в Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета Заявления 2 для подготовки ответа заявителю об отсутствии в обращении информации о фактах нарушения земельного законодательства.
В случае поступления в Судебно-правовой отдел Юридического управления Комитета Заявления 2 для подготовки ответа заявителю об отсутствии в обращении информации о фактах нарушения земельного законодательства административные действия совершаются в порядке, указанном в пункте 3.2.2.4 настоящего Административного регламента.
3.2.4.3. Подготовка проекта Решения 2 и проекта Уведомления 2 о проведении проверки физического лица (за исключением индивидуальных предпринимателей).
3.2.4.3.1.  Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – поступление от заместителя председателя Комитета зарегистрированного заявления лицу, ответственному за  подготовку проекта Решения 2 и проекта Уведомления 2 о проведении проверки физического лица (за исключением индивидуальных предпринимателей) в районном отделе Комитета либо в ОЗСП УЗ.

3.2.4.3.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта Решения 2 и Уведомления 2 – сотрудник районного отдела Комитета либо ОЗСП УЗ.

3.2.4.3.3. Должностное лицо районного отдела Комитета либо ОЗСП УЗ, ответственное  за подготовку проекта Решения 2 и Уведомления 2 готовит пакет документов, состоящий из проекта Решения 2, проекта Уведомления 2, копии заявления, послужившего основанием для проведения проверки и документов (при наличии), содержащих сведения, послуживших основанием ее проведения, и передает его на подпись заместителю председателя Комитета через сектор контроля.
Срок выполнения действия – 2 рабочих дня.
3.2.4.3.4. Критерий принятия решения – наличие на заявлении 2 резолюции заместителя председателя Комитета о подготовке Решения 2 и Уведомления 2. 
3.2.4.3.5. Способ фиксации результата - поступление проекта Решения 2 и Уведомления 2на подпись заместителю председателю Комитета.
3.2.4.3.4. Организация контроля исполнения должностным лицом указанных действий осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет начальник районного отдела Комитета, начальник ОЗСП УЗ.
3.2.4.3.4. Результат административного действия: поступление проекта Решения 2 и Уведомления 2 на подпись заместителю председателю Комитета.
Порядок совершения административных действий по изданию распоряжения о проведении внеплановой проверки физического лица (за исключением индивидуальных предпринимателей) указан в разделе 3.4. настоящего Административного регламента.
3.3. Издание распоряжения о проведении плановой (внеплановой) проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.3.1. Подписание проекта распоряжения Комитета о проведении плановой (внеплановой) проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя. 
3.3.1.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия – поступление проекта распоряжения Комитета о проведении плановой (внеплановой) проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя на подпись председателю Комитета.
3.3.1.2. Должностное лицо, ответственное за подписание проекта распоряжения Комитета о проведении плановой (внеплановой) проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя - председатель Комитета.

3.3.1.3. Председатель Комитета проверяет соответствие распоряжения Комитета утвержденной форме, подписывает его и передает в сектор контроля для регистрации 


Срок выполнения действия – 2 рабочих дня.
3.3.1.4. Критерий принятия решения – соответствие формы и содержания распоряжения Комитета о проведении плановой (внеплановой) проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предъявляемым действующим законодательством требованиям.  

3.3.1.5. Способ фиксации результата выполнения действия – подписание председателем Комитета распоряжения Комитета о проведении плановой (внеплановой) проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.3.1.6 Контроль исполнения указанного действия осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50.

3.3.1.7. Результат административного действия: поступление подписанного распоряжения Комитета о проведении плановой (внеплановой) проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в сектор контроля. 

3.3.2. Регистрация распоряжения Комитета о проведении плановой (внеплановой) проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и направление его лицам, в отношении которых планируется проведение проверки. 

3.3.2.1. Юридический факт для начала действия – поступление подписанного распоряжения Комитета о проведении плановой (внеплановой) проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в сектор контроля.

3.3.2.2. Начальник сектора контроля регистрирует распоряжение Комитета, заверяет три его копии, направляет две копии распоряжения Комитета в районный отдел Комитета либо в ОЗСП УЗ: один – для приобщения одного экземпляра к делу по объекту недвижимости, второй – для передачи юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю в день проведения плановой проверки. Третью копию распоряжения Комитета начальник сектора контроля направляет для уведомления юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
В случае проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства, в день подписания распоряжения Комитета начальник сектора контроля направляет заказным почтовым отравлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства пакет документов, состоящий из распоряжения Комитета, заявления в органы прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, оригинала заявления и документов, содержащих сведения, послужившие основанием для проведения проверки. 
Заверенная копия распоряжения Комитета о проведении проверки передается начальником сектора контроля должностному лицу районного отдела Комитета либо Управления землеустройства, уполномоченному осуществлять земельный контроль за использованием земель в                 Санкт-Петербурге.

Внеплановая проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется после получения соответствующего согласования органа прокуратуры. 

3.3.2.3. Срок выполнения действий, указанных пункте 3.3.2.2. – 2 рабочих дня.
3.3.2.4. Организация контроля исполнения действий начальником сектора контроля осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет начальник Отдела по вопросам государственной службы, кадров и документационного обеспечения. 
3.3.2.5. В случае, если за пять рабочих дней до начала проведения плановой проверки, либо за два дня до проведения внеплановой проверки у должностного лица районного отдела Комитета либо ОЗСП УЗ отсутствуют сведения об уведомлении об этом юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должностное лицо районного отдела Комитета либо ОЗСП УЗ организует вручение копии Распоряжения Комитета о проведении проверки соблюдения земельного законодательства на руки лицу, в отношении которого будет осуществлена проверка, либо его представителю.


Вручение указанных в настоящем пункте документов осуществляется с таким расчетом, чтобы лицо, в отношении которого осуществляется проверка,  было уведомлено об ее проведении не позднее, чем за три рабочих дня, до начала осуществления плановой проверки, и не позднее, чем за двадцать четыре часа, до начала внеплановой проверки. 

3.3.2.6. Срок выполнения действий, указанных в пункте 3.3.2.5. – 2 рабочих дня при проведении плановой проверки, 1 рабочий день – при проведении внеплановой проверки. 

3.3.2.7. Организация контроля исполнения действий, указанных в пункте 3.3.2.5, должностным лицом районного отдела Комитета либо ОЗСП УЗ  осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству  Санкт-Петербурга; контроль за указанными действиями осуществляет начальник районного отдела Комитета либо ОЗСП УЗ. 
3.3.2.8. Критерий принятия решения: наличие на заверенной копии распоряжения подписи председателя Комитета и регистрационного номера.
3.3.2.9.Результат административного действия: вручение копии Распоряжения Комитета о проведении проверки соблюдения земельного законодательства на руки лицу, в отношении которого будет осуществлена проверка, либо его представителю.

3.4. Издание Решения Комитета о проведении плановой (внеплановой) проверки физического лица (за исключение индивидуальных предпринимателей).

3.4.1. Подписание проекта Решения Комитета о проведении плановой (внеплановой) проверки физического лица (за исключение индивидуальных предпринимателей) и Уведомления о проведении плановой (внеплановой) проверки.

3.4.1.1. Юридический факт, являющийся  основанием для начала действия – поступление проекта Решения о проведении плановой (внеплановой) проверки физического лица (за исключением индивидуального предпринимателя) (далее – Решение) – в одном экземпляре, и проекта Уведомления о проведении плановой (внеплановой) проверки (далее – Уведомление) – в двух экземплярах, заместителю председателя Комитета.
3.4.1.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия – заместитель председателя Комитета. 
3.4.1.3. Заместитель председателя Комитета проверяет соответствие проекта Решения и проекта Уведомления утвержденной форме, подписывает их, и передает в сектор контроля.
Срок выполнения действия - 1 рабочий день.

3.4.1.4.  Критерий принятия решения - соответствие проекта Решения и проекта Уведомления утвержденной форме.

3.4.1.3. Способ фиксации результата – регистрация подписанного Решения и Уведомления Сектором контроля.
3.4.1.4. Организация контроля исполнения указанных действий осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет председатель Комитета.
3.4.1.7. Результат административного действия – поступление подписанного Решения и Уведомления в Сектор контроля для регистрации. 

3.4.2. Регистрация Решения и Уведомления о проведении внеплановой проверки физического лица (за исключением индивидуального предпринимателя) и направление его лицу, в отношении которого планируется осуществление проверки.

3.4.2.1. Юридический факт для начала действия – поступление подписанных Решения и Уведомления в сектор контроля.

3.4.2.2. Должностное лицо, ответственное за регистрацию Решения и Уведомления – начальник Сектора Контроля. 
3.4.2.3. Должностное лицо сектора контроля, ответственное за выполнение действия, регистрирует поступившие подписанные Решение и Уведомление. 
Начальник сектора заверяет три копии Решения, две копии Решения направляет в районный отдел Комитета либо в ОЗСП УЗ: один – для приобщения к делу по объекту недвижимости, второй – для передачи физическому лицу в день проведения проверки. Третью копию Решения начальник сектора контроля направляет вместе с Уведомлением физическому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Срок выполнения действий, указанных в пункте 3.4.2.2.  – 2 рабочих дня.

3.4.2.4. Критерий принятия решения – наличие подписи заместителя председателя Комитета на Решении и Уведомлении. 
3.4.2.5. Способ фиксации результата – присвоение Решению и Уведомлению Сектором контроля регистрационного номера. 

3.4.2.6. Организация контроля исполнения указанных действий осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет начальник Отдела по вопросам государственной службы, кадров и документационного обеспечения.  
3.4.2.7. Результат административного действия - присвоение Решению и Уведомлению Сектором контроля регистрационного номера.
3.4.3. Приобщение копии Решения и Уведомления к делу по объекту недвижимости. 
3.4.3.1. Юридический факт для начала действия – поступление в районный отдел Комитета либо ОЗСП УЗ копии Решения и Уведомления.
3.4.3.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение действия - должностное лицо районного отдела Комитета либо ОЗСП УЗ.

3.4.3.3. Уполномоченное должностное лицо районного отдела Комитета либо ОЗСП УЗ приобщает копии Решения и Уведомления к делу по объекту недвижимости. 

Срок выполнения действия– 2 рабочих дня. 
3.4.3.4. Критерий принятия решения – наличие на Решении и Уведомлении подписи заместителя председателя Комитета и регистрационного номера. 
3.4.3.5. Способ фиксации результата выполнения действия – приобщение копии Решения и Уведомления к делу по объекту недвижимости. 
3.4.3.6. Организация контроля исполнения указанных действий осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет начальник районного отдела Комитета, начальник Управления землеустройства. 
3.4.3.7. Результат административного действия – появление в деле по объекту недвижимости копии Решения и Уведомления. 
3.5. Проведение проверки соблюдения земельного законодательства и оформление результатов проверки.
5.1. Проведение проверки соблюдения земельного законодательства.

3.5.1.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала проведения проверки – получение районным отделом Комитета либо Управлением землеустройства заверенной копии Распоряжения Комитета (в случае проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя), либо Решения и Уведомления (в случае проведения проверки физического лица, за исключением индивидуальных предпринимателей).

3.5.1.2. Проверку соблюдения земельного законодательства осуществляют уполномоченные должностные лица Комитета – Земельные инспекторы Санкт-Петербурга согласно приложению к настоящему регламенту. Полномочия Земельного инспектора Санкт-Петербурга подтверждаются служебным удостоверением. 

3.5.1.3.  Срок проведения проверки в соответствии с пунктами 3.5.1.1., 3.5.1.4 – не более 20 рабочих дней.

3.5.1.4. Проверка соблюдения земельного законодательства состоит из документарной и выездной проверки.
3.5.1.4.1. Проведение документарной проверки.

В процессе проведения документарной проверки Земельный инспектор Санкт-Петербурга в первую очередь рассматривает документы, имеющиеся в распоряжении Комитета в отношении физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, в том числе, документы о результатах осуществления в отношении указанных лиц мероприятий по земельному контролю.
В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Комитета, вызывает обоснованные сомнения или эти сведения не позволяют оценить исполнение указанными лицами обязательных требований земельного законодательства, Земельный инспектор Санкт-Петербурга направляет в адрес лица, в отношении которого проводится проверка, мотивированный запрос с требованием представить иные, необходимые для рассмотрения документы. К запросу прилагается заверенная печатью районного отдела Комитета либо Управления землеустройства Комитета копия Распоряжения Комитета либо Решения.
В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и физическими лицами документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Комитета документах и (или) полученным в ходе осуществления земельного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 
Земельный инспектор Санкт-Петербурга обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем, физическим лицом пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Земельный инспектор 
Санкт-Петербурга установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных правовыми актами Санкт-Петербурга, он вправе провести выездную проверку.

3.5.1.4.2. Проведение выездной проверки.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, имеющихся в распоряжении Комитета;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным правовыми актами Санкт-Петербурга, без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 
Земельный инспектор Санкт-Петербурга одновременно с предъявлением служебного удостоверения вручает под роспись лицу, в отношении которого проводится проверка (его уполномоченному представителю), заверенную копию распоряжения Комитета либо Решения. 
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах лица, в отношении которого проводится проверка, сведения, а также соответствие работников  (случаи проведения проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя), состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований.

3.5.1.4.3. По результатам проведенной проверки Земельный инспектор Санкт-Петербурга составляет Акт проверки в двух экземплярах, в котором указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля;

3)дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 

Обязательными приложениями к Акту проверки являются:

- схема границ земельного участка, отражающая фактическое состояние границ, площадь земельного участка, наличие (отсутствие) межевых знаков, местоположение зданий, строений, сооружений, а также фактическое использование (состояние) земельного участка (его частей);

- фототаблицы, фиксирующие фактическое состояние земельного участка, имеющие нумерацию каждого фотоснимка и указание местоположения в момент съемки.

Один экземпляр Акта проверки с копиями приложений вручается физическому лицу, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или  его уполномоченному представителю под роспись об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с Актом проверки.

В случае проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя Земельный инспектор Санкт-Петербурга делает запись в журнале учета проверок юридического лица или индивидуального предпринимателя о проведенной проверке, содержащую следующие сведения:

- о проведенной проверке;

- о наименовании органа, осуществляющего проверку;

- дате начала и окончания проверки;

- времени ее проведения;

- правовых основаниях;

- целях, задачах и предмете проверки;

-выявленных нарушениях;

- фамилии, имени, отчестве и должности Земельного инспектора Санкт-Петербурга, проводящего проверку, и его подпись. 

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Учет осуществления проверок Земельным инспектором Санкт-Петербурга осуществляется в Книге проверок соблюдения земельного законодательства, которую ведет начальник районного отдела Комитета (начальник Управления землеустройства Комитета).

Начальник районного отдела Комитета (Управления землеустройства Комитета) ежеквартально представляет отчет заместителю председателя Комитета об осуществлении проверок, а также об их результатах. 
3.5.1.4.4. Срок проведения проверки не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

 В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Комитета, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен председателем Комитета, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.  Срок проведения проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица.

3.5.1.4.5. Ограничения при проведении проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
При проведении проверки должностные лица Комитета не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

3.5.1.4.5. В случае выявления обстоятельств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения земельного законодательства, Земельный инспектор Санкт-Петербурга готовит  пакет документов в составе: 

- проекта сопроводительного письма в Управление Росреестра по Санкт-Петербургу за подписью заместителя председателя Комитета;

- оригинала Акта проверки с приложениями;

- копий правоустанавливающих документов;

- копий уставных документов, документов, свидетельствующих о регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя и постановке его на налоговый учет, а также документов, подтверждающих полномочия руководителя юридического лица (его законного представителя) или индивидуального предпринимателя, либо копий документов, удостоверяющих личность для физических лиц.

-   копии распоряжения либо решения о проведении проверки;

-  копии почтового уведомления, подтверждающего вручение Распоряжения Комитета лицу, в отношении которого проводится проверка, либо Уведомления, с отметкой о получении адресатом, либо копии Распоряжения Комитета или Уведомления с отметкой о получении на руки, а в случае отсутствия документального подтверждения получения указанного Уведомления, копии почтового реестра об отправке соответствующего письма.

В последнем случае копия почтового уведомления, либо конверта, вернувшегося не доставленным, поступивших в Комитет после передачи пакета документов в Управление Росреестра по Санкт-Петербургу для принятия решения о наличии либо отсутствии  состава нарушения земельного законодательства и принятия соответствующих мер реагирования, направляется в Управление Росреестра по Санкт-Петербургу с сопроводительным письмом дополнительно.  

Подготовленный пакет документов Земельный инспектор             Санкт-Петербурга направляет через сектор технологического сопровождения Управления землеустройства должностному лицу, уполномоченному подписывать документы для передачи в Управление Росреестра по 
Санкт-Петербургу. 

В случае, если при проведении плановой проверки, не выявлены  обстоятельства, свидетельствующие о наличии признаков нарушения земельного законодательства, Земельный инспектор Санкт-Петербурга приобщает материалы проверки к делу по объекту недвижимости. 

По результатам проведения внеплановой проверки, независимо от ее результатов, Земельный инспектор Санкт-Петербурга в обязательном порядке информирует заявителя о направлении материалов проверки в Управление Росреестра по Санкт-Петербургу, либо о принятии решения об отсутствии признаков нарушения земельного законодательства.
3.5.1.5. Организация контроля исполнения действий должностных лиц, уполномоченных на  осуществление земельного контроля, осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет начальник районного отдела Комитета, начальник Управления землеустройства, заместитель председателя Комитета.
3.5.1.5. Критерий принятия решения: наличие в заверенной копии распоряжения Комитета подписи председателя Комитета (в заверенной копии Решения и Уведомления – подписи заместителя председателя Комитета) и регистрационного номера.
3.5.1.6. Способ фиксации результата: подготовка акта проверки в двух экземплярах с приложением схемы границ земельного участка и фототаблиц.

3.5.1.7. Результат административного действия: подготовка материалов по результатам проведенной проверки и направление их через сектор технологического сопровождения Управления землеустройства Комитета для подписания должностному лицу, уполномоченному подписывать документы для передачи в Управление Росреестра по Санкт-Петербургу; приобщение материалов проверки к делу по объекту недвижимости при отсутствии обстоятельств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения земельного законодательства; подготовка письма заявителю о направлении материалов проверки в Управление Росреестра по Санкт-Петербургу, либо о принятии решения об отсутствии признаков нарушения земельного законодательства в случае проведения внеплановой проверки и направление в Сектор контроля для регистрации.
3.5.2. Направление по результатам проверки документов в Управление Росреестра по Санкт-Петербургу подготовка ответа заявителю при проведении внеплановой проверки.
3.5.2.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия  - поступление пакета документов из сектора технологического сопровождения Управления землеустройства Комитета на подпись уполномоченному лицу Комитета.

3.5.2.2. Должностное лицо, уполномоченное подписывать документы для передачи в Управление Росреестра по Санкт-Петербургу, а также ответы заявителям при проведении внеплановой проверки соблюдения земельного законодательства – заместитель председателя Комитета.
3.5.2.3. Заместитель председателя Комитета рассматривает представленный пакет документов, в случае принятия решения о наличии признаков нарушения земельного законодательства, подписывает сопроводительное письмо и направляет пакет документов в Управление Росреестра по                 Санкт-Петербургу через Сектор контроля.
Срок выполнения действий – 2 рабочих дня.
3.5.2.4. Критерий административного действия – наличие либо отсутствие в материалах проверки признаков нарушения земельного законодательства. 
3.5.2.5. Способ фиксации результата – регистрация в Секторе контроля подписанного заместителем председателя Комитета сопроводительного письма с пакетом документов, полученных в результате проверки,  в адрес в Управление Росреестра по Санкт-Петербургу. В случае проведения внеплановой проверки регистрация в Секторе контроля письма в адрес заявителя о направлении материалов проверки в Управление Росреестра по Санкт-Петербургу, либо о принятии решения об отсутствии признаков нарушения земельного законодательства
3.5.2.6. Организация контроля исполнения действия по подписанию документов для передачи в Управление Росреестра по Санкт-Петербургу, а также ответов заявителям при проведении внеплановой проверки соблюдения земельного законодательства осуществляется в соответствии с Регламентом Комитета по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга и Инструкцией по делопроизводству в Комитете по земельным ресурсам и землеустройству Санкт-Петербурга, утвержденной приказом председателя Комитета от 04.03.2009 № 50; контроль за указанными действиями осуществляет председатель Комитета.

3.5.2.7. Результат административного действия – регистрация Сектором контроля писем в адрес Управления Росреестра по Санкт-Петербургу и инициатора проведения внеплановой проверки.
4.Порядок обжалования действий (бездействия)                                                  должностного лица, а также принимаемого им решения в ходе исполнения государственной функции
4.1 Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции
4.1.1. Действия (бездействие) должностных лиц Комитета и принимаемые ими в ходе исполнения государственной функции решения, а также необоснованное превышение установленных настоящим Административным регламентом сроков осуществления административных процедур, могут быть обжалованы вышестоящему руководителю путем направления  письменного обращения (жалобы) либо в ходе личного  приема;

4.1.2. председатель Комитета осуществляет личный прием каждый четверг с 16.00 до 19.00  по адресу: Суворовский пр., д. 62, каб. 50, Санкт-Петербург, 191124.  Запись на личный прием к председателю Комитета осуществляется по телефону (812) 740-36-39;

первый заместитель председателя Комитета осуществляет прием каждый вторник с 16.00 до 19.00 по адресу: Суворовский пр., д. 62, каб. 110, Санкт-Петербург, 191124. Запись на личный прием к первому заместителю председателя Комитета осуществляется по телефону (812) 740-36-39;

заместитель председателя Комитета осуществляет прием  каждый понедельник с 16.00 до 18.00 по адресу: Суворовский пр., д. 62, каб. 58, Санкт-Петербург, 191124. Запись на личный прием к заместителю председателя Комитета осуществляется по телефону (812) 335-30-33;

4.1.3. письменное  обращение (жалоба) может быть направлено на имя председателя Комитета  или лица, исполняющего обязанности председателя Комитета, а также в адрес вице-губернатора Санкт-Петербурга, координирующего деятельность Комитета, Правительства Санкт-Петербурга, Губернатора Санкт-Петербурга;

4.1.4. письменное обращение (жалоба) должно соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ          
  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а именно, в обязательном порядке должны быть указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение (жалобу), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, личная подпись и дата направления (регистрации),  в обращении (жалобе) должна быть изложена суть обращения.  В случае необходимости, в подтверждение изложенных доводов к письменному обращению (жалобе)  могут быть приложены документы и материалы либо их копии;

В письменном обращении заявителем в обязательном порядке указывается наименование государственного органа, в который он направляет письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

4.1.5.ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, оформившего ответ;

В случае необходимости, в подтверждение изложенных доводов к письменному обращению (жалобе)  могут быть приложены документы и материалы либо их копии;

4.1.6. письменное обращение (жалоба), рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В исключительных случаях, срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен председателем Комитета  или лицом, исполняющим обязанности председателя Комитета, не более чем на 30 дней;

4.1.7. не подлежат рассмотрению обращения (жалобы), в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Комитета и других исполнительных органов государственной власти, участвующих в исполнении государственной функции, а также членов их семей;

4.1.8. в случае, если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит рассмотрению в Комитете, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

4.1.9. по результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в обращении (жалобе), о чем заявитель информируется в письменной форме (дается ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов).
4.2 Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции

Действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета, а также необоснованное превышение установленных настоящим Административным регламентом сроков осуществления административных процедур могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с процедурой, установленной Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение №1 

к Административному регламенту 

Перечень должностных лиц Комитета, уполномоченных осуществлять земельный контроль за использованием земель в Санкт-Петербурге

	№ п.п.
	Ф.И.О.
	Должность

	1
	Калугин В.В.
	Председатель Комитета

	2
	Лебедев Г.В.
	Первый заместитель председателя Комитета

	3
	Бобкова Л.А.
	Заместитель председателя Комитета

	4
	Зимин Е.Л.
	Начальник управления землеустройства

	5
	Герасимова Т.А.
	Начальник Адмиралтейского районного отдела

	6
	Холина М.А.
	Начальник Василеостровского районного отдела

	7
	Ржевский О.В.
	Начальник Выборгского районного отдела

	8
	Кузьмина Н.А.
	Начальник Калининского районного отдела

	9
	Корзинкина Е.В.
	Начальник Кировского районного отдела

	10
	Стемковская С.Ю.
	Начальник Колпинского районного отдела

	11
	Пахомова И.Ю.
	Начальник Красногвардейского районного отдела

	12
	Галахова З.И.
	Начальник Курортного районного отдела

	13
	Сухорукова Г.В.
	Начальник Московского районного отдела

	14
	Оксов В.В.
	Начальник Невского районного отдела

	15
	Яременко С.В.
	Начальник Петроградского районного отдела

	16
	Баркова Н.А.
	Начальник Приморского районного отдела

	17
	Потеряева Е.С.
	Начальник Фрунзенского районного отдела

	18
	Биджиева Ф.Б.
	Начальник Центрального районного отдела

	19
	Дмоховская Т.И.
	Начальник Юго-Западного районного отдела

	20
	Седых Е.Е.
	Начальник Южного районного отдела

	21
	Обухов А.В.
	Заместитель начальника Управления землеустройства 

	22
	Курчанов К.Н.
	Начальник отдела землепользования и стратегических проектов Управления землеустройства

	23
	Пчелинцев Ю.В.
	Ведущий специалист отдела землепользования и стратегических проектов Управления землеустройства

	24
	Кузьмичева О.Г.
	Главный специалист Адмиралтейского районного отдела

	25
	Хрупина И.В.
	Главный специалист Василеостровского районного отдела

	26
	Скородумов А.П.
	Главный специалист Выборгского районного отдела

	27
	Смирнова Л.Н.
	Главный специалист Выборгского районного отдела

	28
	Данилюк И.А.
	Специалист 1 категории Выборгского районного отдела

	29
	Туркин А.А.
	Главный специалист Калининского районного отдела

	30
	Гетте Е.Н.
	Главный специалист Кировского районного отдела

	31
	Бобылева Г.Н.
	Главный специалист Колпинского районного отдела

	32
	Хмелева Н.В.
	Главный специалист Красногвардейского районного отдела

	33
	Свистулин В.Л.
	Главный специалист Курортного районного отдела

	34
	Чавычалова Е.В.
	Главный специалист Московского районного отдела

	35
	Григорьева А.А.
	Специалист 1 категории Московского районного отдела

	36
	Билык И.А.
	Ведущий специалист Невского районного отдела

	37
	Левкова Е.А.
	Главный специалист Петроградского районного отдела

	38
	Тимофеев Д.Ю.
	Главный специалист Приморского районного отдела

	39
	Олехнович Н.Ю.
	Главный специалист Фрунзенского районного отдела

	40
	Александрова Е.В.
	Главный специалист Центрального районного отдела

	41
	Лаврентьева И.В.
	Главный специалист Юго-Западного районного отдела

	42
	Стариченко С.В.
	Главный специалист Южного районного отдела


Приложение №2
К Административному регламенту 

Образец заявления о проведении внеплановой проверки

Председателю Комитета по земельным 

ресурсам и землеустройству 

Санкт-Петербурга
В.В. Калугину

Суворовский пр., дом 62, 

Санкт-Петербург, 191124 

От_______________________________

Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица,

_______________________________

адрес места жительства физического лица, 

место нахождения юридического лица 

Заявление о проведение внеплановой проверки


Настоящим сообщаю, что _________________________________________________






(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица, в отношении 
                                       которого необходимо провести проверку соблюдения земельного законодательства, его реквизиты при наличии) 
самовольно занял земельный участок (использует земельный участок не в соответствии с видом разрешенного использования), расположенный по адресу:_______________________________________________________________________.

                                                   Указывается адрес земельного участка, в отношении которого необходимо провести проверку. 

Основанием для проведения внеплановой проверки является
 ________________________










 указывается основание проведения
____________________________________________________________________________________________________________________
внеплановой проверки, установленные п. 2 части 2  статьи  10  Федерального  закона   от  26.12.2008  № 294-ФЗ
___________________________________________________________________________________________________________________ ,

что  выражается в______________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


Приложение:
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� В соответствии с законодательством Российской Федерации допускается подавать заявление в свободной форме.


� Заполняется в случае необходимости осуществления проверки в отношении юридического лица либо индивидуального предпринимателя. 


� Предоставляются, при наличии, документы, подтверждающие нарушение земельного законодательства, а также содержащие сведения о реквизитах юридического лица, индивидуального предпринимателя. 











